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2 
 

पररच्छेद १ 

नगरपालिकाको पररचर् 

१.१ नगरपालिकाको लवकासक्रम 

सन ् १७७३ मा तत्कालीन राजा रणबहादर शाहको शासनकालमा नेपालको ससमाना पसिमतर्फ  कुमाउ 

गढ्वालर पवूफतर्फ  सिष्टासम्म पगेुको सियो। सवरािनगर र रङ्गेलीबीचपने धनपरु भन्ने स्िान र झापा बजार 

(तत्कालीन कुमरखोदगा.सव.स. र हाल झापा गाउँपासलका) सन ्१८१४ माअङ्रेजहरूले आक्रमण गरी आफ्नो 

कब्जामा सलएको सियोर सन ्१८१५ नोभेम्बर २८ मा सगुौली ससन्धमा हस्ताक्षरभए पिात मेची नदी सदाको 

लासग पवूी अन्तराफसरिय ससमानाहुन पगु्यो। तत्कालीन झापा सजल्ला मोरङ गोश्वारा अन्तगफतपदफथ्यो। पसि 

कुमरखोद गा.सव.स. अन्तगफत रहको झापा बजार गाउँमा मोरङ गोश्वारा सनफ आएको हुदँा यस सजल्लाकोनाम 

झापा रहन गयो। सव.सं . २००७ सालपसि झापा गाउँबािगोश्वारा चन्रगढी गा.सव.स. सरेपसि सदरमकुाम कायम 

भयो।झापा सजल्लामा रहकेो सात विा नगरपासलका मध्ये भरपरुपसहलोनगरपासलका हो । यो नेपालको जठो 

नगरपासलकामध्येको एक नगरपासलका पसन हो।  सव.सं . २००८ सालमास्िापना भएको यो 

नगरपासलकामा २०३८ ⁄३९ सालमाचन्रगढी र महशेपरु गा.सव.स. को केही वडाहरूलाई एकीकृतगरी १५ 

वडामा सवभाजन गररएको सियो । त्यसपसि सव.सं .२०७१ साल मङ्ससर १६ गतेको नेपाल सरकार 

(मसन्िपररषद)बाि भएको सनणफयबाि भरपरु नगरपासलका, महशपरु र चन्रगढी गा.सव.स. समायोजन भई 

२०७३ साल र्ाल्गनु२७ गते राज्यका पनुःसंरचनाका क्रममा पथृ्वीनगर गा.सव.स.समेत समायाजन भर्फ १० 

विा वडा कायम भएर बहृत ्भरपरुनगरपासलकाको क्षेि सवस्तार भई ९६.३५ वगफसक.सम. हुन गयो।१० विा वडा 

रहको यो नगरपासलका झापा सजल्लामा कायम भएका ८ नगरपासलका र ७ गाउँपासलका गरी १५ स्िानीय तह 

मध्येकोपरुानो नगरपासलका हो। यो नगरपासलका झापा सजल्लासभिको सङ्घीय प्रसतसनसध सभा सनवाफचन क्षेि 

नं. १ र३ मा पदफि। प्रसतसनसध सभासनवाफचन क्षेि नं. १ अन्त षे गफत प्रदशे सभा सनवाफचन क्षेि नं. १ मा 

भ.न.पा.को वडा नं. १० र प्र षे दशे सभा सनवाफचन क्षेि नं. २ मा वडा नं. ९ षेपदफि । त्यसैगरी प्रसतसनसध सभा 

सनवाफचन के्षि नं. ३ अन्तगफत प्रदशे सभा सनवाफचन क्षेि नं. १ मा भ.न.पा.का ७ विा वडा (१, २, ३, ४,५, ६, ८) 

र प्रदशे सभा सनवाफचन क्षेि नं. २ मा वडा नं. ७ पदफि । 

रासरिय जनगणना २०७८ अनुसार भरपरु नगरपासलका केसह तथ्याँकहरु: 

१.२ नगरपालिकाको जनसाांलयर्क तथर्ााँक 

कुल जनसंख्या: ७०,९१३       कुल के्षिर्ल: ९६.३५ वगफ सक.सम 

लैंसगक अनपुात (परुुष प्रसत १०० मसहला): ९१.५४    जनघनत्व : ७३६ (प्रसत वगफ सक.सम) 
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साक्षरता दर: ८२.५%  (परुुष ८८.६%, मसहला ८२.५%) घरपररवार संख्या: १७,३२९ 

१.३ वडागत तथा अन्र्  लववरण 

नगरपालीकामा दहेाय अनसुारका सासबक नगरपासलका तिा गासवसहरु समायोजन भई १० विावडा कायम 

भएका िन । 

तासलका १: पनुसंरसचत नगरपासलकाको वडागत सववरण 

वडा नम्बर  सासबक नगरपासलका तिा गासवस क्षेिर्ल (वगफसक.सम.) 

१ पथृ्वीनगर १, २, ७, ८ र ९ १०.८७ 

२ पथृ्वीनगर ३, ५ र ६  १०.५६ 

३ महशेपरु २, ३ र ४ र पथृ्वीनगर ४, भरपरु १ १६.४६ 

४ महशेपरु ५ र १  १४.३४ 

५ भरपरु १, २, ३, १२ ५.०७ 

६ भरपरु ७, ८, ९, १३ महेशपरु ६ र ८ ४.५८ 

७ महशेपरु ९ र ७ भरपरु ११ र ६ चन्रगढी ८ ८.५८ 

८ भरपरु ५, १४, ४, १०, १५ ४.१ 

९ चन्रगढी ३, ४, ५, ९ १३.३८ 

१० भरपरु १३ र १४ चन्रगढी ६, ७, १, २  ८.४१ 

स्रोतः घरधरुी सर्वेक्षण २०७६, http://www.mofaga.gov.np 

भरपरु नगरपासलकामा उरण हावापानी पार्न्ि भने भरपरु वषाफतमा बङ्गालको खाडीबाि आउने मनसनुी 

हावापानीबाि प्रभासवत क्षेिहो। रीरमकालमा यहाँको असधकतम तापक्रम ३८ सडरी सेसल्सयससम्म पगु्ि भने 

शीतकालमा ८ सडरी सेसल्सयससम्म भएको पार्न्ि ।वषाफ क्रतमुा सहन्द महासागरसस्ित बङ्गालको खाडीबाि 

आउने मनसनुी हावाले यहाँ २७१.७५ सम.सम.सम्म वषाफ हुने गरेको पार्न्ि । यहाँकोहावापानी ज्याद ैउरण र 

सखु्खा भएकाले कृसष कायफका लासग उपयोगी मासनन्ि ।धरातलीय सहसाबले भरपरु नगरपासलका नेपालको 

पवूी तराई के्षिमा पदफि । यो नगरपासलका मेची नदी र दउेसनयाँको बेससन के्षतमाअवसस्ित, मसललो तिा 

ससँसचत भसूम रहकेो तराईको समिर भभूागमा पदफि । भरपरुको भसृ्वरूप समिल भए पसन उचार्गत 

सहसाबलेहदेाफ यसको उचाई दसक्षणबाि उत्तरतर्फ  क्रमशः सासबक पथृ्वीनगरको दसक्षणी के्षल्को समरु सतहबाि 

६८ समिरदसेख सासबक चन्रगढीगा.सव.सको उत्तरी क्षेश्को ११३ समिरसम्म रै्सलएको ि ।यस नगरपासलकाको 

भकेू्षल खेती योग्य जसमन, आवास, वन र खोला बगरले ढाकेको ि । सवे तिा नापी सवभागको सववरण 

अनसुार यसनगरपासलकाको भ-ूउपयोगको अवस्िा हदेाफ खेती गररएको क्षेलर्ल, आवास र सनमाफण क्षे, वन, 
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नदी, बगर खाली जसमनको सववरणक्रमशः ६९, ११, ८, ५ र ४ प्रसतशत रहकेो ि । उपयोगको सववरण दहेाय 

अनसुार रहकेो ि । 

भसूमको प्रकार क्षेिर्ल (बगफसकसम) प्रसतशत 

खेती गररएको भसूम  ६६.३२ ६८.८३ 

आवास र सनमाफण क्षेि १०.४५ १०.८५ 

जंगल  ७.८२ ८.१२ 

झाडी  ०.३१ ०.३२ 

खाली जसमन  ३.७४ ३.८८ 

बगैचा र वकृ्षरोपण ०.४४ ०.४६ 

नदी बगर  ४.८२ ५.०० 

पानीलेढाकेको क्त्िषे  २.४५ २.५४ 

जम्मा  ९६.३५ १०० 

*स्रोत नगर र्वस्तुस्स्िस्त स्र्वर्वरण , २०७६ (MUNICIPAL PROFILE, 2076) 

 

यस नगरपासलकामा भाषागत रूपमा नेपाली, राजवंशी, मैसिली, सलम्ब,ू सन्िाल, राई, तामाङ, बङ्गाली, 

नेवार, मगर, उदुफ, भाषीसमेत रहकेा िन ्। धासमफक रूपमा सहन्द,ु सकराँत, बौद्ध, र्साई र मसुस्लम धमाफलम्बीहरूको 

बाहुल्यता रहकेो यस नगरपासलकाके्षिमा मनार्ने सहन्द ुधमाफलम्बीहरूको चाडपवफहरूमा बडादशैं, सदपावली, 

कृरणाष्टमी, िि, तीज, जनै पसूणफमा, होली, ससरूवा,गाईजािा, साकेला, माघे सङ्कासन्त, चैते दशैं आसद रहकेा 

िन ् भने बौद्ध धमाफवलम्बीले बुद्ध पसूणफमा, ल्होसार, सक्रसियन समदुायलेसक्रसमस र मुसस्लम समदुायले र्द, 

बकररद, मोहम्मद जयन्ती मनाउने गरेका िन ् । यस नगरपासलका क्षेिमा चाडपवफकोसमयमा आफ्नै जासतगत 

सवशेष अनेक चाडपवफमा आ-आफ्ना परम्परा र सँस्कृसत अनसुार सवसभन्न सक्रयाकलापहरूले यहाँकोसामासजक 

र साँस्कृसतक उत्कृष्टता झल्काउने गदफिन ् । भेषभूषाका रूपमा परुुषहरूले मुख्य रूपमा धोती कुताफ, 

पार्जामा,सरुुवाल, िोपी तिा कोि र मसहलाले गनु्य ुचोली, पि्की, साडी, कुताफ सलवार लगाउने गदफिन ्। 

मसुस्लम मसहलाहरु बकुाफलगाउँिन ्। 
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पररच्छेद २ 

२.१   सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन तर्ार गनुयको औलचत्र् 

नगरवासीको नगरपासलका प्रसतको बढ्दो जनअपेक्षा र स्िानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ ले संसवधान 

बमोसजम सनसदफष्ट गरेको नगरपासलकको काम, कतफव्य र असधकार अनसुार कायफ संचालन गनफ, सवगतको काननू 

सवहीनताको अवस्िालार् सचद ैकोशी प्रदशे सभाबाि जारी भई  समसत २०८०/०९/२२ गते प्रदशे राजपिमा 

प्रकासशत  भएको “स्िानीय सरकारी सेवा(गठन तिा संचालन) ऐन, २०८०" को ममफ अनसुार कायाफलयको 

सङ्गठन व्यवस्िापन गनफ, नगरपासलकामा कायफरत स्िायी कमफचारीहरुको प्रदशे सकताबखानामा पददताफ गरर 

वसृत्त सवकासको अवसर प्रदान गनफ तिा करार र माससक ज्यालादारीमा कायफरत कमफचारीहरुको सेवाको 

व्यवस्िापन र सरुक्षा गनफ अपररहायफ भएकोले भरपरु नगरपासलका, नगर कायफपासलकाको  कायाफलयको 

सङ्गठन व्यवस्िापन सवेक्षण प्रसतवेदन तयार गररएको ि । 

सािै नगरपासलकाले जारी गरेको आवसधक योजना  र मध्यमकालीन खचफ संरचनाले  पररकल्पना गरेका 

रणनीसत तिा सो रणनीसत कायाफन्वयन गनफका लासग तयार भएका पररयोजना र कायफक्रमहरुको सर्ल 

कायाफन्वयन गनफका लासग पसन यो सङ्गठन व्यवस्िापन सवेक्षण प्रसतवेदन आवश्यक रहकेो ि । 

भरपरु नगरपासलकाको िैिौ ँ नगरसभाबाि स्वीकृत सङ्गठन तिा व्यवस्िापन सवेक्षण प्रसतवेदन र स्िानीय 

सरकारी सेवा(गठन तिा संचालन) ऐन, २०८० ले व्यवस्िा गरेका सेवा, समहू, तह र पदमा तालमेल नरहकेो  

तिा स्वीकृत सङ्गठन संरचनामा व्यवस्िा गररएका पदहरुमा कुन पद स्िायी र कुन पद करार भसन नखलेुको 

हुदँा प्रदशे लोकसेवा आयोगमा माग गरी पठाउन अन्योल हनुे दसेखन्ि । सो समस्या समाधान गने सवषयलाई 

प्रिासमकतामा राखी हाल कायफरत स्िायी कमफचारीको दरबन्दी संख्या र कायफबोझलाई सवशे्लषण गरर यो 

सङ्गठन तिा व्यवस्िापन सवेक्षण प्रसतवेदन तयार गररएको ि । 

 

२.२  प्रलतवेदन तर्ारी लवलि 

असघल्लो प्रसतवेदनलार् आधार मानी समयानकुुल र कानून बमोसजम दरबन्दी व्यवसस्ित गने प्रयोजनलाई 

प्रािसमकतामा राख्ने तिा  श्रोतको सससमततालार् पसन मध्येनजर गरर असतआवश्यक बाहके  दरबन्दी िप नगने 

उद्धेश्य सलर्  यो प्रसतवेदन तयार भएको हुदँा सवस्ततृ कायफबोझ सवशे्लषण भन्दा पसन शाखागत कायफसम्पादन र 

दरबन्दीको माग र आपसूतफ बीचको अन्तरलाई मध्येनजर गरर यो प्रसतवेदन तयार गररएको ि  । यो प्रसतवदन 

दहेायअनसुारका सवसध प्रयोग गरर तयार गररएको ि । 

१. असघल्लो सङ्गठन तिा व्यवस्िापन सवेक्षण प्रसतवेदन अध्ययन 

२. पदपसूतफको अवस्िा अध्ययन 

३. आवसधक योजना र सवषयगत क्षेिको रणनीसतक योजना, नीसत तिा कायफक्रम र  वासषफक बजेिहरुको  

अध्ययन 
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५. शाखा प्रमुख र कायाफलयमा कायफरत कमफचारी र अन्य पदासधकारीहरुसँग िलर्ल 

६. सवषयगत शाखा, उपशाखा तिा वडाससमसतको कायाफलयहरु समक्ष मस्यौदा प्रस्ततुीकरण, िलर्ल र 

सझुाव संकलन 

७. कायफपासलका बैठकमा  मस्यौदा प्रस्ततुीकरण, सझुाव संकलन र नगरसभामा पेश गनफको लासग स्वीकृती 

८. नगरसभाबाि स्वीकृत 

९. नगरप्रमखुबाि प्रमाणीकरण र सावफजसनकीकरण 

 

२.३ कार्ायिर्को लवद्यमान दरबन्दी सांरचना 

भरपरु नगरपासलकाको िैिौं नगरसभाले सस्वकृत गरेको सङ्गठन तिा व्यवस्िापन सवेक्षण प्रसतवेदनबाि 

दहेाय अनसुारका २०९ विा दरबन्दी  रहने गरर सङ्गठन संरचना सस्वकृत भएको सियो । सनम्न पदहरुमा िैिौ ँ

पद ररक्त हुदँा िैिौंबाि पदपसूतफ गररने आशयले पद कायम गरेको पार्न्ि र पदहरुलाई प्रासवसधक र प्रशाससनक 

दरबन्दी गरर वगीकारण गरेको पार्न्ि । स्िायी, करार, सेवा , समहू , उपसमहू , तह जस्ता पददताफ र पदपसूतफका 

लासग आवश्यक सवषयवस्त ु बीचको तालमेल नदसेखएको कारण  ररक्त पदको सववरण प्रदशे लोकसेवामा 

पठाउन दसुवधा हुने दसेखन्ि । 

 

तहगत पदहरु 

क्र.सां  तह / पद प्रशासलनक पदको 

दरबन्दी 

प्रालवलिक पदको 

दरबन्दी 

१ प्रमखु प्रशासकीय असधकृत १ ० 

२ असधकृत नवौं / दशौ ँ ० १ 

३ असधकृत सातौ/ँआठौ ँ २ ० 

४ असधकृत िैिौं ७ ३ 

५ साहायक पाँचौ २१ १३ 

६ साहायक चौिो २९ १ 

७ सशक्षा शाखा १२ 

८ कृसष तिा पशपुंक्षी शाखा १२ 

९ स्वास्थ्य चौकी २४ 

१० शहरी स्वास्थ्य केन्र र सामदुासयक 

स्वास्थ्य केन्र मेची पारी 

९ 
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११ आधारभतू स्वास्थ्य केन्र वडा नं २, ४, 

६, ७ र १० 

१० 

१२ कुल जम्मा १४५ 

 

तहलवलहन पदहरु 

क्र.सां  तह / पद दरबन्दी 

१ सवद्यतु हडे समस्त्री २ 

२ सवद्यतु हले्पर २ 

३ सवारी चालक १५ 

४ अ.स.ई १ 

५ नगर प्रहरी हवल्दार २ 

६ सवारी चालक भारी ३ 

७ नगर प्रहरी/र्ायरम्यान १४ 

८ तामेलदार १ 

९ कायाफलय सहयोगी २३ 

१० सर्ाईकमी १ 

११ जम्मा ६४ 

 

 

२.४  हाि कार्यरत कमयचारी सांयर्ा 

संघीय सरकार तिा प्रदशे सरकारले सशतफ अनदुान सस्वकृत गरेको पररयोजनामा कायफरत कमफचारी बाहके हाल 

कायाफलयमा दहेाय अनसुारका कमफचारीहरु कायफरत रहकेा िन । 

क. स्िायी कमफचारी:  ७९ जना 

ख. करारमा कायफरत: १०१ जना करार 

ग. सरसर्ाई (दसैनक ज्यालादारीमा कायफरत): ४७ जना 
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पररच्छेद ३ 

प्रस्तालवत सङ्गठन सांरचना , शाखागत कार्य लववरण तथा दरबन्दीको तेररज 

३.२ कार्ायिर्को प्रस्तालवत सङ्गठन सांरचना  

नगरपासलकको काम, कतफव्य र असधकार अनसुार कायफ संचालन गनफका लासग अनसुचूी १ अनसुारको,९० 

वटा स्थार्ी दरबन्दी, १०६ वटा करारको दरबन्दी ससहतको कायाफलयको संगठन संरचना  तयार भएको ि 

।  उसल्लसखत सङ्गठन संरचनामा दहेाय अनसुारका शाखा र उपशाखा रहकेा िन ्। 

क्र.सां शाखा उपशाखा /कार्ायिर् 

१ प्रशासन शाखा 

सजन्सी उपशाखा, वडा ससमसतको कायाफलय १० विा, नगरप्रहरी उपशाखा, 

सवारीचालक उपशाखा, सवद्युत उपशाखा 

२ योजना तिा अनगुमन शाखा  

३ आसिफक प्रशासन शाखा  

४ पवूाफधार सवकास शाखा  

५ घरनक्त्सा शाखा  

६ आसिफक सवकास शाखा  

७ कृसष सवकास शाखा  

८ पशसेुवा शाखा  

९ सामासजक सवकास शाखा वातावरण तिा सवपद ्व्यवस्िापन उपशाखा 

१० स्वास्थ्य शाखा 

आधारभतू स्वास्थ्य सेवा केन्र /स्वास्थ्य चौकी (३ विा) 

स्वास्थ्यसेवा केन्र/शहरी स्वास्थ्य केन्र / सामदुासयक स्वास्थ्य र्काई (९ विा) 

११ 

सशक्षा, यवुा तिा खेलकुद 

शाखा  

१२ काननू शाखा  
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क्र.सां शाखा उपशाखा /कार्ायिर् 

१३ 

आन्तररक लेखा पररक्षण 

शाखा  

 

उसल्लसखत शाखा तिा उपशाखाहरुको  अनसुचूी ३ अनसुारको कायफसववरण तयार गररएको ि भने अनसुचूी 

४ अनसुारका सेवा समूह र तहको दरबन्दी रहने गरी सनम्नानसुारको संख्यामा करार र स्िायी कमफचारीहरु 

प्रस्ताव गररएको ि । 

शाखा/पद करार स्थार्ी कुि जम्मा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृत 
 

1 1 

आसिफक प्रशासन शाखा 2 3 5 

आसिफक सवकास शाखा 2 2 4 

आन्तररकलेखा पररक्षण शाखा 
 

1 1 

काननू शाखा 2 1 3 

कृसष सवकासशाखा 1 6 7 

पशसेुवा शाखा 1 6 7 

घरनक्त्साशाखा 2 2 4 

पवूाफधार सवकास शाखा 1 4 5 

सामासजक सवकास 3 5 8 

स्वास्थ्यशाखा 17 27 44 

प्रशासन शाखा (वडा ससमसतको कायाफलय बाहके) 51 6 57 

वडाससमसतको कायाफलय 20 20 40 

सशक्षा, यवुा तिा खेलकुद शाखा 2 4 6 
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शाखा/पद करार स्थार्ी कुि जम्मा 

योजना तिा अनगुमन शाखा 2 2 4 

कुल जम्मा 106 90 196 

 

३.३  प्रस्तालवत पररर्ोजनागत सङ्गठन सांरचना  

नगरपासलकाले जारी गरेको आवसधक योजना  र सवषयक्षेि रणनीसतक योजनाले पररकल्पना गरेका लक्ष्य, 

उद्दशे्य र रणनीसत कायाफन्वयन गनफ तिा सवगत दसेखनै सेवा करार, माससक ज्यालादारी र दसैनक ज्यालादारीमा 

शाखा, उपशाखा, वडा ससमसतको कायाफलय, सरसर्ाई लगायतका कायफहरुमा अनवरत रुपमा कायफरत रहकेा 

कमफचारीहरु समेतको उसचत व्यवस्िापनका  लासग दहेाय अनसुारका पररयोजनामा रहने गरी अनसुचूी २ 

अनसुारको ५४ विा करार तिा ४७ विा दसैनक ज्यालादारी (सरसर्ाई प्रयोजनका) तर्फ का पररयोजनागत तिा 

कायफक्रमगत दरबन्दी प्रस्ताव गररएको ि जसमध्ये ६ विा दरबन्दी तत्कालका लासग िप गनुफपने तिा १९ विा 

दरबन्दी िप श्रोत प्राप्त भएमा िप गनुफपने दसेखन्ि । 

पररर्ोजनातथा कार्यक्रम दरबन्दी हाि 

कार्यरत 

कमयचारी 

सांयर्ा 

हाि सेवा 

करार गरर 

थप गनुयपने 

पदहरु 

श्रोत भएमा 

थपगनय 

सलकने 

करार 

दरबन्दी 

दैलनक 

ज्र्ािादारी 

जम्मा 

शहरीसवकास पररयोजन १४ ० १४ ६ ४ ४ 

कृसष पाठशाला तिा उद्यान 

पररयोजना 

१ ३ ४ ३ ० १ 

नगरसरसर्ाई कायफक्रम ४ ४४ ४८ ४७ ० १ 

सचुनाप्रसवसध तिा सडक बसत्त 

कायफक्रम 

१२ ० १२ ४ १ ७ 

आधारभतू स्वास्थ्य पररयोजना १५ ० १५ १३ ० २ 

शैसक्षक सधुार पररयोजना ८ 
 

८ ३ १ ४ 

जम्मा ५४ ४७ १०१ ७६ ६ १९ 
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३.४  स्थार्ी  दरबन्दीको तेररज 

अनसुचूी १ मा उपलब्ध दरबन्दीहरुमा हाल कायाफलयमा कायफरत कमफचारीहरुको दरबन्दी समलान र समायोजन 

गदाफ दहेाय अनसुारको समसष्टगत सववरण  दसेखन्ि  । यस अनसुार संगठन संरचनामा भएका ९० विा स्िायी 

दरबन्दी मध्ये ३० विा दरबन्दीहरु ररक्त दसेखन्ि । सासवकमा स्िायी पदपसूतफ भएतापसन स्िानीय सरकारी सेवा 

(गठन तिा संचालन) ऐन, २०८० अनसुार सेवा करार गरी माि पदपसूतफ गनफ ससकन े प्रकृसतका कायाफलय 

सहयोगी, र्ायरमेन, ड्रार्भर जस्ता पदहरुमा हाल १६ जना स्िायी कमफचारीहरु कायफरत रहकेा िन । यस 

प्रकृसतका स्िायी पदहरुलाई र्ासजल मानी "हाल स्िायी पदपसूतफ भएको र हाल कायफरत कमफचारी अवकाश 

भएपसि सेवा करार गरर पदपसूतफ गररने" व्यहोरा ससहत सङ्गठन संरचना रासखएको ि ।  यसैगरी कायाफलयमा 

हाल दईु जना कमफचारीहरु काजमा रहकेो दसेखन्ि  ।   दहेायको सववरणको पष्ु्टयाई स्वरूप अनसुचूी ५ मा 

संगठन संरचना अनसुारको दरबन्दीको तेररज  प्रस्ततु गररएको ि  ।    

लववरण जम्मा दरबन्दी पदपूलतय ररक्त फालजि अन्र् पालिकाबाट काज जम्माकार्यरत 

स्थार्ीपद ९० ६० ३० १६ २ ७८ 

 

 

३.५  करार  दरबन्दीको तेररज 

यसै गरर सङ्गठन संरचनामा करार तर्फ  रहकेो १०६ विा पदहरु मध्ये २८ विा पदहरुमा सेवाकरारबाि पदपसूतफ 

भएको र ३१ विा पदहरु ररक्त रहकेो दसेखन्ि  ।    

लववरण 
जम्मा 

दरबन्दी 
पदपूलतय ररक्त 

मालसक 

ज्र्ािादारी 

फालजि 

करार 

फालजि 

अन्र् पालिकाबाट 

काज 

जम्मा 

कार्यरत 

करारपद १०६ २८ ३१ ३१ ४२ - १०१ 

 

नगरसभाको, कायफपासलकाको, नगरप्रमखुस्तरीय र प्रमखु प्रशासकीय असधकृतस्तरीय सनणफयबाि  सेवा करार र 

माससक ज्यालादारीमा सनयसुक्त पाई अनवरत रुपमा कायाफलयमा कायफरत रहतेा पसन कायाफलयको प्रस्तासवत 
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सङ्गठन संरचनामा दरबन्दी नरहकेा ४२ जना कमफचारी र दरबन्दी रह े पसन माससक ज्यालादारीमा सनयसुक्त  

गररएका ३१ जना गरर जम्मा ७३ जना सेवा करार र माससक ज्यालादारीमा कायफरत रहेका दहेाय अनसुारका 

पदहरुको  उसचत व्यवस्िापन गनुफपने दसेखन्ि ।  

सेवाकरार गरर कार्यरत रहेका र सङ्गठन सांरचनामा दरबन्दी नरहेका फालजि कमयचारी 

करार फालजि सांयर्ा सववरण 

र्सन्जसनयररङ सेवाको र्ासजल ६ 

र्सन्जसनयर िैिौं १ जना 

सब र्सन्जसनयर ३ जना 

असमन २ जना 

कृसष सेवाको र्ासजल १ प्रासवसधक सहायक चौिो १ जना 

प्रशासन र्ासजल १९ 

१५ जना सामासजक पररचालक 

१ जना पथृ्वीनगर गा.सव.स दसेखका कमफचारी 

१ जना I2C मा कायफरत कमफचारी 

२ जना ससचवालयका कमफचारी (सासवक र हाल) 

स्वास्थ्य र्ासजल १३ 

मेसडकल असधकृत १ जना 

अनमी ६ जना 

अहवे १ जना 

हले्ि अससस्िेन्ि ४ जना 

स्िार् नसफ १ जना 

सशक्षक ३ 

र्सन्जसनयर िैिौं १ जना 

सब र्सन्जसनयर ३ जना 

असमन २ जना, 

जम्मा ४२  

 

मालसक ज्र्ािादारीमा कार्यरत  कमयचारी 

पद सांयर्ा 

नगर प्रमखु सनजी ससचव १ जना 

नगर उपप्रमखु सनजी ससचव १ जना 

कायाफलय सहयोगी २० जना 

भारी सवारी चालक ६ जना 

हलकुा सवारी चालक ३ जना 

जम्मा ३१ जना 
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उसल्लसखत सववरणको पष्ु्टयाई स्वरूप तिा अनसुचूी ६ मा पररयोजनागत तिा कायफक्रमगत तेररज प्रस्ततु 

गररएको ि   । 

३.६  पररर्ोजनागत तथा कार्यक्रमगत दरबन्दीहरुको व्र्वस्थापन  

कायाफलमा सेवा करार  तिा माससक ज्यालादारीमा अनवरत रुपमा कायफत रहकेा कमफचारीहरुको उसचत 

व्यवस्िापनको लासग सङ्गठन संरचना र पररयोजनाहरुमा स्वीकृत भएको दरबन्दीमा प्रचसलत काननू अनसुार 

कायाफलयसंग करार सम्झौता गरर  दहेाय अनसुार व्यवस्िापन र समायोजन गनुफपने दसेखन्ि  । 

करार तफय का ४२ फालजि कमयचारीको व्र्वस्थापन 

करार फालजि 
व्र्वस्थापन/ समार्ोजन कमयचारी लववरण 

पररर्ोजना/कार्यक्रम समार्ोजन सांयर्ा 

र्सन्जसनयररङ 

सेवाको र्ासजल 
६ शहरी सवकास पररयोजना ६ 

र्सन्जसनयर िैिौं १ जना 

सब र्सन्जसनयर ३ जना 

असमन २ जना, 

कृसष सेवाको 

र्ासजल 
१ 

कृसष पाठशाला तिा 

उद्यान पररयोजना 
१ प्रासवसधक सहायक चौिो १ जना 

प्रशासन र्ासजल १९ 

संगठन संरचनामा रहकेो 

साहायक कम्पिुर अपरेिर 

पदमा करार सम्झौता गरी 

कामकाजमा लगाउन े

१९ 

१५ जना सामासजक पररचालक 

१ जना पथृ्वीनगर गा.सव.स दसेखका 

कमफचारी 

१ जना I2C मा कायफरत कमफचारी 

२ जना ससचवालयका कमफचारी (सासवक र 

हाल) 

स्वास्थ्य र्ासजल १३ 
आधारभतु स्वास्थ्य 

पररयोजना 
१३ 

मेसडकल असधकृत १ जना 

अनमी ६ जना 

अहवे १ जना 

हले्ि अससस्िेन्ि ४ जना 

स्िार् नसफ १ जना 

सशक्षक ३ शैसक्षक सधुार पररयोजना ३ 

नतृ्य प्रसशक्षक १ जना 

रु्िबल प्रसशक्षक १ जना 

भसलबल प्रसशक्षक १ जना 

जम्मा ४२    

 

  



14 
 

३१ मालसक ज्र्ािादारी कमयचारीको व्र्वस्थापन 

पद सांयर्ा व्र्वस्थापन 

नगर प्रमखु सनजी ससचव १ जना 

सेवाकरार गरर कामकाजमा 

लाउने 

 

नगर उपप्रमखु सनजी ससचव १ जना 

कायाफलय सहयोगी २० जना 

भारी सवारी चालक ६ जना 

हलकुा सवारी चालक ३ जना 

जम्मा ३१ जना  

 

३.७ आलथयक पक्षको लवशे्लषण 

 प्रस्ताव गररएको सङ्गठन संरचना तिा पररयोजनागत र कायफक्रमगत दरबन्दीहरुको पदपसूतफ हुदँा 

नगरपासलकालाई दहेाय अनसुारको व्ययभार पने दसेखन्ि । 

क. हाि कार्यरत कमयचारी (सरसफाई बाहेक) 

क्र.सं कर्मचारी वर्गीकरण संख्या वार्षमक तलब 

१ प्रमखु प्रशाससकय असधकृत १ ८३४०८९ 

२ स्वास्थ्य २७ २०१२६०७५ 

३ सासवक स्िानीय सनकाय २५ १६५५६५२६ 

४ माससक ज्यालादारी नो स्केल २२ ६२७९००० 

५ माससक ज्यालादारी स्केल २१ ८९१५१४० 

६ सेवा करार १८ ७२२८७१५ 

७ आधारभतू स्वास्थ्य केन्र १८ ६७६८०२१ 

८ नगर प्रहरी तिा वारुण १७ ५९६७४९४ 

९ समायोजन कमफचारी १० ७३८०५२३ 

१० लोकसेवा आयोग सनयसुक्त ९ ५८५९५९३ 

११ बारुण यन्ि ५ ३३०३०४९ 

१२ घमु्ती सशक्षक ३ ९८६७०० 

१३ स्वास्थ्य करार ३ ११७६५७८ 

१४ सशक्षक २ १४१८३४० 

१५ कुल जम्मा १८१ ९,२७,९९,८४२ 
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ख. सरसफाई तफय  दैलनक ज्र्ािादारीमा कार्यरत कमयचारी 

 

क्र.सं कर्मचारी वर्गीकरण संख्या वार्षमक तलब 

१ सरसर्ाईकमी ४७ १,०५,९६,७५२.१० 

 

 

ग. सबै ररक्त पदहरुमा पदपसूतफ हुदँा पने िप आसिफक व्ययभार 

 

क्र.

सं 

कर्मचारी वर्गीकरण संख्या वार्षमक तलब 

१ स्िायी पद पदपसूतफ हुदँाको अवस्िामा व्ययभर (अनमुासनत) ३० १,२८,७०,०००/- 

२ ररक्त रहकेा करार पद (संगठन संरचनामा भएको तिा पररयोजनामा भएका 

सबै पद पदपसूतफ हुदँाको व्ययभार (अनुमासनत) 

१६ ८०,८०,०००/- 

 

कुलजम्मा व्ययभार: क. ख, ग को खचफ र अन्य खचफ ससहत १२ करोड ५० लाख दसेह १३ करोड सम्म रहन 

सक्त्नेि भने उसल्लसखत व्ययभार आन्तररक आय र राजस्व बांडर्ांडको रकमबाि व्यवस्िापन गररनपुनेि । 

यसै गरर िप श्रोत उपलब्ध भएमा “श्रोत भएमा थपगनय सलकने” शीषफकमा व्यवस्िापन गररएका पदहरुको 

पदपसूतफ गनफ ससकनेि ।  
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अनसुचूी १ : कायाफलयको प्रस्तासवत सङ्गठन संरचना 
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अनसुचूी २ : प्रस्तासवत पररयोजनागत तिा कायफक्रमगत   दरबन्दीहरु (सशतफ अनदुान बाहेकका) 
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अनुसूची ३ प्रस्तालवत कार्यलववरण 

 

लवषर्गत शाखाहरुको कार्य लववरण 

प्रस्तासवत सङ्गठन संरचना अनुसार  

१. प्रशासन शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"। 

• स्िानीय सेवाको व्यवस्िापन सम्बन्धी नीसत, मापदण्ड, सेवा शतफ, योजना, कायाफन्वयन र सनयमन, 

• संसवधानको धारा ३०२ को उपधारा )२ (बमोसजम समायोजन भएका कमफचारीको व्यवस्िापन , उपयोग र 

समन्वय, 

• सगंठन सवकास, जनशसक्त व्यवस्िापन र वसृत्त सवकास, 

• नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्िापन, सनयमन  

• स्िानीय कानून बमोसजम सगंठन तिा व्यवस्िापन सवेक्षण गरी सगंठन संरचना तिा दरबन्दी सनधाफरण, 

• स्िानीय सेवाको व्यवस्िापनमा सचूना तिा सञ्चार प्रसवसधको उपयोग, प्रवद्धफन र सनयमन, 

• जनशसक्त व्यवस्िापन तिा वसृत्त सवकास, 

• स्िानीय सेवाको व्यवस्िापन सम्बन्धी अन्य कायफ। 

• जन्म, मतृ्य,ु सववाह, सम्बन्ध सवच्िेद, बसार्सरार् दताफ र पाररवाररक लगतको असभलेख तिा पञ्जीकरण 

व्यवस्िापन, 

• सङ्घ तिा प्रदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोसजमका कायफ 

o व्यसक्तगत घिना )जन्म , मतृ्य,ु सववाह, बसार्सरार्, सम्बन्ध सवच्िेद र धमफपिु र धमफपिुी  (को दताफ , 

o व्यसक्तगत घिनाको स्िानीय तथ्याकँ सम्बन्धी नीसत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन र 

सनयमन, 

o व्यसक्तगत घिनाको असभलेख व्यवस्िापन र प्रसतवेदन । 

• नगरपासलकाको लासग सावफजसनक खरीद तिा अन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी सवषय 

• नगरपासलकासभिको सावफजसनक तिा सरकारी सम्पसत्त, सामदुासयक सम्पसत्त, भवन, सडक, पसल, 

व्यवसाय, पबूाफधार, उद्योग, खानी तिा खनीज, वनको सववरण ससहतको अद्यावसधक असभलेख 

• नगरपासलकाको स्वासमत्वमा रहकेो सम्पसत्तको अद्यावसधक असभलखे 

• नगरपासलकासस्ित सरकारी सम्पसत्तको एकीकृत सववरण । 



19 
 

• सजल्ला समन्वय ससमसतसँगको समन्वय 

• वडा तहसगँको सम्पकफ  र समन्वय 

• पिाचार, सभा, समारोह, सशष्टाचार 

• कायफपासलका तिा सभाको बैठक व्यवस्िापन 

• कायफपासलकाको सनणफयहरुको सवद्यसुतय माध्यमबाि असभलेखीकरण तिा प्रकाशन  

• कायफपासलकाका सवसभन्न ससमसत, उपससमसत, कायफदलको बैठक व्यवस्िापन 

• बजार तिा हाि बजार व्यवस्िापन 

• स्िानीय चाडपवफ, सावफजसनक सवदा, उत्सव, जािा, उदी आसदको व्यवस्िापन 

• सवषयगत शाखाबाि असभलेख प्राप्तगरर सवद्यतुीय माध्यममा सरुसक्षत गने  

• सङ्घ तिा प्रदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोसजमका कायफ 

o  सङ्घीय तिा प्रदशे काननूको अधीनमा रही स्िानीय क्षेिसभि र्न्िरनिे सेवा, िेसलसेन्िर, 

केबुल तिा तारसवहीन िेसलसभजन प्रसारणको अनमुसत, नवीकरण र सनयमन, 

o  स्िानीय क्षेिमा सचूना प्रसवसधको सवकास र प्रवद्धफन गने । 

 

 

२.  र्ोजना तथा अनुगमन शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण र प्रशासन तिा योजना  शाखा प्रमखुको प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही 

दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग "स्िानीय नीसत  ,कानून र  योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने  "  ,"संघीय 

सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय , अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य 

सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र 

सेवाप्रवाह गने "। 

• आयोजनाको अध्ययन, अनुसन्धान तिा प्रभाव मलू्याकंन 

•  सम्भाव्य प्राकृसतक श्रोत तिा साधनको पसहचान तिा असभलखे व्यवस्िापन 

• सङ्घीय र प्रदशेस्तरीय आयोजना तिा पररयोजनाको कायाफन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग, 

• आसिफक, सामासजक, सांस्कृसतक, वातावरणीय, प्रसवसध र पवूाफधारजन्य सवकासका लासग आवश्यक 

आयोजना तिा पररयोजनाहरूको पसहचान गनेअन्य शाखाहरुलाई कायफन्वयनमा सहजीकरण रअनगुमन 

•  सवकास आयोजना तिा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायफ । 

• स्िानीयस्तरका सवषय क्षिेगत नीसत तिा रणनीसत, आवसधक तिा वासषफक योजना, कायफक्रम र बजेि 

स्वीकृसत, 

• बजेि सीमा सनधाफरण  ,बजेि तजुफमा ,कायाफन्वयन र सनयमन  

• स्िानीय तथ्याकं सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन र सनयमन, 

• आधारभतू तथ्याकं सड्ढलन र व्यवस्िापन, 

• सचूना तिा सञ्चार, प्रसवसधयकु्त आधारभतू तथ्याकंको सकंलन र व्यवस्िापन, 
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• स्िानीय तथ्याकं र असभलखे सकंलन सम्बन्धी अन्य कायफ 

• एक सय वािसम्मको एर्  .एम .रेसडयो सञ्चालन अनमुसत , नवीकरण, सनयमन र खारेजी 

• प्रदशे कानूनको अधीनमा रही एर्  .एम .सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायफ  

• स्िानीय सवद्यतु सवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्िापन, सञ्चालन, अनुगमन र सनयमन, 

• स्िानीय असभलेख व्यवस्िापन सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, योजनाको सनमाफण, कायाफन्वयन, 

अनुगमन र सनयमन, 

• जनसाङ्सख्यक, प्राकृसतक, आसिफक, सामासजक, सांस्कृसतक, भौसतक पवूाफधार, रोजगारीको अवस्िा, 

कूल राहस्थ्य उत्पादन, प्रसतव्यसक्त आय, मानव सवकास तिा लैसगंक सशक्तीकरण सचूकाड्ढ, राजश्व 

तिा आयव्यय समतेको तथ्याकं सकंलन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रसवसधयकु्त र रासरिय तिा स्िानीय 

सचूना प्रणालीमा आवद्धता र पाश्र्व सचि तिा श्रोत नक्त्साको अद्यावसधक असभलेखन, 

• सचूना तिा असभलेख केन्रको स्िापना तिा सञ्चालन, 

• सावफजसनक सम्पसत्त, सामदुासयक सम्पसत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको सववरण ससहतको 

अद्यावसधक असभलेख, 

•  आफ्नो क्षेिसभि सम्पन्न भएका तिा चाल ुयोजनाको सववरण र त्यस्तो योजनाको सम्पसत्तको 

अद्यावसधक असभलेखन, 

• स्िानीय असभलेख व्यवस्िापनमा नवीनतम सचूना प्रसवसधको उपयोग, 

• स्िानीय असभलेख व्यवस्िापन सम्बन्धी अन्य कायफ। 

• सावफजसनक सनमाफण कायफको लासग प्रचसलत काननू बमोसजमको “घ ”वगफको र्जाजतपिको जारी , 

नवीकरण तिा खारेजी, 

 

 

३. वडा सलमलतको कार्ायिर् 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण र प्रशासन शाखाकोप्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका 

लासग"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका 

सनकाय , अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय 

र सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही सम्बसन्धत वडा ससमसतको सनणफय अनुसार योजना तिा कायफक्रम 

कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"।  

(क) सङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही देहार् बमोलजमका कार्य 

o व्यसक्तगत घिना )जन्म , मतृ्य,ु सववाह, बसार्सरार्, सम्बन्ध सवच्िेद र धमफपिु र धमफपिुी  (को दताफ , 

o व्यसक्तगत घिनाको स्िानीय तथ्याड्ढ सम्बन्धी नीसत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन र 

सनयमन, 

o व्यसक्तगत घिनाको असभलेख व्यवस्िापन र प्रसतवेदन । 

(ख) वडास्तरीर् तथर्ाङ्क सांकिन तथा अद्यावलिक गने: 
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• आफ्नो वडा सभिको बस्तुगत सववरण (नदीनाला, जैसवक सवसवधता, खसनज पदािफ, जनसंख्याको बनोि, 

आसिफक अवस्िा, उद्योगधन्दा, सशक्षा तिा स्वास्थ्य सम्बन्धी सववरण आसद) तयार गने, अद्यावसधक गद ै

लैजान,े  

• सनजी घर तिा घर पररवारको लगत राख्ने,  

• ऐसतहाससक, परुातासत्वक, सांस्कृसतक तिा धासमफक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावफजसनक तिा 

सामदुासयक भवन, सावफजसनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्न ेतिा संरक्षण गन,े 

• खलुा क्षिे, चोक, घाि, पािी, पौवा, सत्तल, धमफशाला, मठ, मसन्दर, गमु्वा, मसस्जद, दवेस्िल, मदरसा, पसतफ 

जग्गा, डाँडापाखा, चरनक्षेि, पानीको मलू, पोखरी, तलाउ, र्नार, कुवा, धारा, ढुँगेधारा, गठुीघर, बािो, 

सडक, पलु पलुेसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, समलको तथ्याङ्क सङ्कलन गरी अद्यावसधक लगत राख्ने, संरक्षण 

गने र खण्डीकृत तथ्याङ्क र सचूना ससहतको वडाको पाश्र्व सचि तयार तिा अद्यावसधक गने । 

 

(ग) वडाका लवकास लनमायणका र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनुगमन तथा आवलिक प्रगलत समीक्षा गने: 

• सहभागीतामलूक योजना तजुफमा प्रणाली अनुसार बस्ती वा िोलस्तरबाि योजना तजुफमा प्रसक्रया अवलम्बन 

गरी बस्ती तिा िोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, प्रािसमकीकरण तिा िनौि गने, 

• िोल सवकास संस्िाको गठन र पररचालन तिा वडासभि सञ्चालन हनुे योजनाहरूका लासग उपभोक्ता 

ससमसतको गठन तिा सोको अनुगमन गने, 

• वडासभिका योजना तिा भौसतक पबूाफधारको संरक्षण, ममफत सम्भार, रेखदखे तिा व्यवस्िापन गने, 

 

(घ) वडाका सवकास सनमाफणका कायफहरु गने: 

• बालउद्यानको व्यवस्िा गने,  

• अनौपचाररक सशक्षा कायफक्रम तिा प्रारसम्भक बाल सवकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्िापन गने,  

• पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुासयक ससकाई केन्र, बालक्त्लव तिा बालसञ्जालको सञ्चालन र 

व्यवस्िापन गन,े 

• वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तिा उप केन्रको व्यवस्िापन गने, 

• बालबासलकाहरूलाई सब.सस.सज., पोसलयो, सभिासमन “ए” को व्यवस्िा गन,े  

• पोषण कायफक्रमको सञ्चालन गने, 

• वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना सवकास तिा  स्वास्थ्य सचूना कायफक्रमको सञ्चालन गने,  

• शहरी तिा रामीण स्वास्थ्य सक्त्लसनकको सञ्चालन गने, गराउने,  

• सावफजसनक शौचालय तिा स्नान गहृको सनमाफण र ब्यवस्िापन गने, गराउने,  

• वडास्तरीय सामदुासयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, र्नार तिा पोखरीको सनमाफण, संरक्षण र  गणुस्तर सनयमन गने,  

• घरबाि सनकास हनुे र्ोहरमलैाको सङ्कलन र व्यवस्िापन, चोक तिा गल्लीहरूको सरसर्ाई, ढल सनकास, 

मरेका जनावरको व्यवस्िापन, सतही पानीको सनकास तिा  पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउने,  

• कृसष तिा र्लरू्ल नसफरीको स्िापना, समन्वय र प्रवर्घन तिा वडास्तरीय अगवुा कृषक तासलमको 

असभमखुीकरण गन,े 
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• कृसष मलको माग सङ्कलन गन,े  

• कृसषमा लाग्ने रोगहरूको सववरण तयार गन,े  

• पशपुिंी सवकास तिा िाडा चौपायाको व्यवस्िापन,  

• वडासभिको चरन क्षेि संरक्षण तिा व्यवस्िापन गन,े 

• स्िानीय समदुायका चाडपवफ, भाषा संस्कृसतको सवकासको लासग कला, नािक, जनचतेनामलूक तिा 

सांस्कृसतक कायफक्रम गन ेगराउन,े 

• स्िानीय मौसलकता झसल्कने सांस्कृसतक रीसतरीवाजलाई संरक्षण तिा प्रवर्घन गन,े 

• वडासभि खलेकुद पबूाफधारको सवकास गन,े  

• अन्तर सवद्यालय तिा वालक्त्लव मार्फ त खलेकूद कायफक्रमको सञ्चालन गने गराउने,  

• वडा क्षिेसभिको वािोघािो चाल ूअवस्िामा राख्ने तिा राख्न सहयोग गने,  

• वडासभिका सडक असधकारक्षेिमा अवरोध र असतक्रमण गनफ नसदने,  

• बािोघािोको वाढी, पसहरो पन्िाउन,े 

• घरेलुु  ुउद्योगको लगत सङ्कलन तिा  सम्भाव्यता पसहचान गने, 

• वडासभि घरेल ुउद्योगको प्रवद्धफन गने,  

• प्रचसलत काननू बमोसजम व्यसक्तगत घिना दताफ, अद्यावसधक र सोको असभलेख संरक्षण गन,े  

• व्यसक्तगत घिना दताफ सम्बन्धी जनचेतना कायफक्रम सञ्चालन गने, 

• सामासजक सरुक्षा भत्ता सवतरण तिा असभलेख अद्यावसधक गन,े  

• वडालाई बालमिैी बनाउने, . 

• वडासभि आसिफक तिा सामासजक रुपमा पसि परेका मसहला, बालबासलका, दसलत, अपाङ्गता भएका 

व्यसक्त, जेष्ठ नागररक, अल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समदुायको असभलेख राखी सामासजक र आसिफक उत्िान 

सम्वन्धी काम गने,  

• सवसभन्न समदुायका बीच सामासजक सदभाव र सौहादफता कायम गन,े  

• बालसववाह, मसहला सवरुद्धको सहसँा, िुवािुत, दहजे तिा दार्जो, हसलया प्रिा, िाउपडी, कमलरी प्रिा, 

बालश्रम, मानव बेचसवखन, सनरक्षरता जस्ता सामासजक कुररती र अन्धसवश्वासको अन्त्य गन,े गराउने,  

• प्रचसलत काननूको अधीनमा रही मालपोत तिा भसूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, सवज्ञापन कर, स:शलु्क 

पासकफ ङ्ग, नयाँ व्यवसाय दताफ, ससर्ाररस दस्तुर, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको लखेाजोखा र 

सङ्कलन गरी नगरपासलकामा प्रसतवेदन ससहत रकम  बुझाउने, 

• असक्त सबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यसक्तलाई नसजकको अस्पताल वा स्वास्थ्य केन्रमा पुफयाई 

औषधोपचार गराउने,  

• असहाय वा वेवाररस व्यसक्तको मतृ्य ुभएमा सनजको दाह संस्कारको व्यवस्िा समलाउन,े  

• सडक बालबासलकाको उद्धार र पनुस्िाफपना गन,े गराउने, 

• वडासभिको सामदुासयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैसवक सवसवधताको संरक्षण र प्रवद्धफन गन,े 

• वडा, िोल, बस्तीस्तरमा हररयाली क्षेि सबस्तार गने गराउने,  
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• वडालाई वातावरणमैिी बनाउने,  

• प्राङ्गाररक कृसष, सरुसक्षत माततृ्व, सवद्यािी भनाफ, पणूफ खोप, खलुा सदशामकु्त सरसर्ाई, वातावरणमिैी तिा 

बालमैिी शासनजस्ता प्रवद्धफनात्मक कायफहरू गने, गराउन े। 

 

(ङ) कानून बमोलजमका लनर्मन कार्य गने: 

• वडालभत्र सञ्चासलत सवकास योजना, आयोजना तिा संलग्न उपभोक्ता ससमसतहरूका कायफको सनयमन गने,  

• घर सनमाफण गणुस्तर तिा भवन संसहता र मापदण्ड अनुसार भए नभएको अनुगमन गन,े ससकमी, डकमीलाई 

भकूम्प प्रसतरोधी भवन सनमाफण सम्वन्धी तासलम सदने,  

• खाद्यान्न, मािा, मास,ु तरकारी, र्लरू्ल, पेय पदािफ तिा उपभोग्य सामरीको गणुस्तर र मलू्यसचूी अनगुमन 

गरी उपभोक्ता सहत संरक्षण गन,े 

• वडासभिका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रबर्धन गरी लगत राख्ने, 

• हाि बजारको व्यवस्िापन गने, गराउने, 

• सवद्यतु चहुावि तिा चोरी सनयन्िण गने । 

• नाता, नागररकता आसदको ससर्ाररस तिा प्रमासणत गने । 

• आफ्नो भौगोसलक क्षेि सभिको सनमाफण कायफ तिा अन्य सेवको प्रयोजनका लासग सनमाफण सामरी, ज्याला, 

भाडा, तिा महशलूको स्िानीय दररेि तोक्त्ने । 

• आफ्नो वडासभिका उपभोक्ता ससमसत, सहकारी संस्िा, सनजी क्षेि लगायतका सब ै सवकास साझेदारहरुसँग 

सवकास सनमाफण तिा सावफजसनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गन े। 

• समय समयमा नेपाल कानूनिे तोकेबमोलजम अन्र् काम गने । 

 

(च) अलभिेख व्र्वस्थापनलसफाररस तथा प्रमालणत गने 

दहेायअनुसारको कायफहरुको व्यवस्िापन र ससर्ाररस तयारीका लासग आवश्यक कायफसम्पादन 

• पसञ्जकरण, नागररकता तिा असभलेख व्यवस्िापन 

• महानगरपासलकामा व्यसक्तगत घिनाको स्िानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीसत, काननू, मापदण्ड, योजना, 

कायाफन्वयन र सनयमन, 

• संघीय कानून र मापदण्ड बमोसजम नगरपासलकामा व्यसक्तगत घिना (जन्म,मतृ्य,ु सवबाह, बसार् सरार्, सम्बन्ध 

सवच्िेद र धमफपिु र धमफपिुी) को दताफ, 

• आधसुनक प्रसवसध अपनाई व्यसक्तगत घिनाको असभलेख व्यवस्िापन र प्रसतवेदन, 

• नेपाली नागररकताको प्रमाणपिका लासग ससर्ाररस लगायतका महत्वपणूफ असभलेखको व्यवस्िापन, 

• स्िानीय असभलेख व्यवस्िापन सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन र सनयमन, 

• स्िानीय स्तरको असभलखे व्यवस्िापन । 

• नाता प्रमासणत गने, 

• नागररकता तिा नागररकताको प्रसतसलसप सलनका लासग ससर्ाररस गने, 
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• बहाल करको लेखाजोखा ससर्ाररस गने,  

• कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 

• मोही लगत कट्टाको ससर्ाररस गने, 

• घर जग्गा करको लेखाजोखा ससर्ाररस गने, 

• जन्म समसत प्रमासणत गने, 

• व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुदँ ैनभएको ससर्ाररस गने, 

• समलापिको कागज गराउने सनवेदन दताफ गनफ ससर्ाररस गने, 

• सववाह प्रमासणत तिा असववासहत प्रमासणत गने, 

• सन:शलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचारको ससर्ाररस गन,े 

• अङ्रेजी माध्यममा ससर्ाररस तिा प्रमासणत गन,े 

• घर पाताल प्रमासणत गने, 

• व्यसक्तगत सववरण प्रमासणत गने, 

• पजुाफमा घर कायम गन ेससर्ाररस गने, 

• र्रक, र्रक नाम, िर, जन्म समसत तिा प्रमासणत दवैु नाम गरेको व्यसक्त एकै हो भन्न ेससर्ारीश गने, 

• नाम, िर,जन्म समसत संशोधनको ससर्ाररस गने, 

• जग्गा धनीपजूाफ हराएको ससर्ाररस गने, 

• कागज र मन्जरुीनामा प्रमासणत गने, 

• सकत्ताकाि गनफ ससर्ाररस गन,े 

• संरक्षक प्रमासणत गने तिा संस्िागत र व्यसक्तगत संरक्षक ससर्ाररस गने, 

• जीसवतसँगको नाता प्रमासणत गने, 

• हकवाला वा हकदार प्रमासणत गने, 

• नामसारी गनफ ससर्ाररस गने, 

• जग्गाको हक सम्बन्धमा ससर्ाररस गने, 

• मतृकसँगको नाता प्रमासणत तिा ससज्मफन  ससर्ाररस गन,े 

• उद्योग ठाउँसारी गनफ ससर्ाररस गने, 

• जीसवत रहकेो ससर्ाररस गने, 

• पवूफ प्रािसमक सवद्यालय खोल्ने ससर्ाररस र अनुमसत सदने, 

• जग्गा मलू्याङ्कन ससर्ाररस प्रमासणत गन,े 

• सवद्यालयको कक्षा िप गनफ  ससर्ाररस गने, 

• पालन पोषणको लासग ससर्ाररस गने, 

• वैवासहक अङ्सगकृत नागररकता ससर्ाररस गने, 

• आसिफक अवस्िा कमजोर वा सबपन्नता प्रमासणत गनफ वा आसिफक अवस्िा बसलयो वा सम्पन्नता प्रमासणत  
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• सवद्यालय ठाउँ सारी गनफ ससर्ाररस गने, 

• धारा तिा सवद्यतु जडानको लासग ससर्ाररस गन,े 

• प्रचसलत काननू अनुसार प्रत्यायोसजत असधकार बमोसजमको अन्य ससर्ाररस वा प्रमासणत गन े। 

 

४. आलथयक प्रशासन शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान  गने  "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"।  

• आसिफक )का यफसवसध  (नीसत ,कानुन मापदण्ड ,कायाफन्वयन र सनयमन ,आसिफक प्रशासन र व्यवस्िापन  

• ससित कोष तिा आकसस्मक कोषको व्यवस्िापन 

• लगानी र लाभाशंको व्यवस्िापन 

• लेखा व्यवस्िापन  ,खचफ। राजश्व ,धरौिी ,कायफ सञ्चालन कोष तिा अन्य सरकारी कोष तिा सम्पसतको 

एकीकृत सववरण 

• समसष्टगत आसिफक अवस्िाको सवशे्लषण 

• ऋण तिा अनुदान व्यवस्िापन र सनयमन 

• लगानी प्रक्षपेण )सहकारी ,सहकारी तिा सनजी (र वसत्तय व्यवस्िापन  

• कारोबार लेखांकन  ,सनयन्िण तिा व्यवस्िापन  

• राजश्व तिा व्ययको अनुमान 

• बेरुज ुर्र्छ्यौि 

• आसिफक प्रशासन र व्यवस्िापन सम्बन्धी अन्य सबषय /कार् यहरु 

 

२.१ राजश्व उपशाखा  

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा आसिफक प्रशासन शाखा प्रमखुको प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही 

दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग "स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय 

सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय , अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य 

सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र 

सेवाप्रवाह गने "।  

• सङ्घीय तिा प्रदशे कानूनको अधीनमा रही सम्पसत्त कर, घर बहाल कर, घर जग्गा रसजरिेशन शलु्क, 

सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तुर, पयफिन शलु्क, सवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भसूमकर )मालपोत( , 

मनोरञ्जन कर संकलन र व्यवस्िापन 

• िेसकङ्ग, कायासकङ्ग, क्त्यानोसनङ्ग, बञ्जी जम्प, सजपफ्लायर, र् यासफ्िङ्ग, मोिरबोि, केवलुकार सेवा 

लगायत अन्य जल तिा स्िल क्षेिमा सञ्चालन हनुे नवीन पयफिकीय सेवा तिा साहससक खलेको शलु्क 

संकलन र व्यवस्िापन 



26 
 

• स्िानीय पवूाफधार तिा सेवाको शलु्क सनधाफरण, संकलन र व्यवस्िापन, 

• जडीबुिी, कवाडी र जीवजन्त ुकर सनधाफरण तिा सङ्कलन, 

• स्िानीय राजस्वको आधार सवस्तार तिा प्रवद्धफन 

• ढुगा,ं सगट्टी, वालवुा, मािो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्लेि, खरीढुगां आसद प्राकृसतक एवं खानीजन्य वस्तुको 

सबक्री तिा सनकासी शलु्क दस्तुर संकलन 

• ससर्ाररस, दताफ, अनमुसत, नवीकरण आसदको शलु्क, दस्तरु सनधाफरण र संकलन 

• स्िानीय राजस्व प्रवद्धफनका लासग प्रोत्साहन, 

• राजस्व सचूना तिा तथ्याकंको आदानप्रदान, 

• सङ्घीय तिा प्रदशे काननूको अधीनमा रही स्िानीय तहमा राजस्व चहुावि सनयन्िण सम्बन्धी नीसत, 

कानून, मापदण्ड र सनयमन, 

• स्िानीय पवूाफधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड र सनयमन, 

• मालपोत सकंलन, 

• कर तिा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायफ। 

• सङ्घ तिा प्रदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोसजमका कायफ 

o  स्िानीय सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड योजना तजुफमा, 

कायाफन्वयन र सनयमन, 

o  प्राकृसतक स्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोयल्िी सड्ढलन, समन्वय र सनयमन, 

o खसनज पदािफको उत्खनन् र सो सम्बन्धी रोयल्िी सकंलन, 

o सामदुासयक वनको सञ्चालन र व्यवस्िापनबाि प्राप्त रोयल्िी सकंलन 

o  पानीघट्ट, कुलो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चालनबाि प्राप्त रोयल्िी सकंलन । 

 

५. आन्तररक िेखा पररक्षण शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"।  

• आन्तररक तिा पवूफ लेखा पररक्षण 

• लेखा पररक्षण सववरण )बेरुजकुो लगत समेत(को असभलेख व्यवस्िापन  

• असन्तम लखेा पररक्षण कायफमा सहयोग  ,समन्वय र सहजीकरण  

• लेखापररक्षण सम्बन्धी क्षमता सवकास कायफ आदी 

 

६. कानुन शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय  सझुाव प्रदान गने  "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,
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अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"।  

• व्यक्ती र समदुाय वीच मलेसपलाप र मध्यस्िता, 

• गाउँ सभा, नगर सभा, मलेसमलाप र मध्यस्िताको व्यवस्िापन सम्बन्धी अन्य कायफ । 

• न्यासयक ससमसतको सचीवालय  ,न्याय ,कानुन ,मानव असधकार प्रबद्धफन तिा मेलसमलाप र मध्यस्िता ,

सनणफय तिा रै्सला कायाफन्वयन 

• न्यासयक ससमसतको सचीवालय सम्बन्धी कायफ 

• न्याय तिा कानुनी राज्यको पररचालन 

• मानव असधकारको संरक्षण तिा प्रबद्धफन 

• न्यासयक सनणफय र रै्सला कायाफन्वयन 

• कायफपासलकामा पेश गनुफपन ेसवसभन्न नीसत  ,सनयम र काननुको मस्यौदामा संयोजन र समन्वय  

• नीसत  ,कानुनको प्रमाणीक प्रसतको संरक्षण ,प्रकास न र असभलखे । 

• नीसत  ,सनयम र सवधायन सम्बन्धी अन्य कायफहरु 

 

७. घरनक्सा शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"।  

• सङ्घीय तिा प्रदशे कानूनको अधीनमा रही शहरी सवकास, बस्ती सवकास र भवन सम्बन्धी नीसत, काननू, 

मापदण्ड तिा सो सम्बन्धी योजना तजुफमा, आयोजना पसहचान, अध्ययन, कायाफन्वयन र सनयमन 

•  सरुसक्षत बस्ती सवकास सम्बन्धी नीसत, योजना, कायफक्रम तजुफमा, कायाफन्वयन, अनुगमन, सनयमन र 

मलू्याकंन, 

• स्िानीय सरकार संचालन को पररच्िेद ७ अन्तगफत नक्त्सा पास कायाफन्वयन 

 

८. पूवायिार लवकास शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान  गने  "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"।  

• ढुगा,ं सगट्टी, वालवुा, मािो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्लेि, खरीढुगां आसद प्राकृसतक एवं खानीजन्य वस्तुको 

सबक्री तिा सनकासी शलु्क दस्तुर संकलन  "का लासग राय ,सझुाव र प्रासवसधक सहयोग प्रदान गने । 

•  स्िानीय, रामीण तिा कृसष सडक र ससचार् सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड तिा सो सम्बन्धी योजना 

तजुफमा, कायाफन्वयन, अनगुमन र सनयमन, 

• स्िानीय, रामीण तिा कृसष सडक, झोलगुें पलू, पलुेसा, ससँचार् र तिबन्धन सम्बन्धी गरुुयोजनाको 

तजुफमा, कायाफन्वयन, ममफत, सम्भार र सनयमन, 
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•  स्िानीयस्तरका ससँचार् प्रणालीको सनमाफण, सञ्चालन, रेखदखे, ममफत सम्भार, स्तरोन्नसत, अनगुमन र 

सनयमन 

• स्िानीय तिबन्ध, नदी र पसहरोको सनयन्िण तिा नदीको व्यवस्िापन र सनयमन 

• स्िानीय सडक, रामीण सडक, कृसष सडक सम्बन्धी अन्य कायफ । 

• सरकारी भवन, सवद्यालय, सामदुासयक भवन, सभागहृ र अन्य सावफजसनक भवन तिा संरचनाको सनमाफण र 

ममफत सम्भार तिा सञ्चालन र व्यवस्िापन, 

 

 

९. स्वास्थर् शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"। 

• आधारभतू स्वास्थ्य तिा पोषण सम्बन्धी नीसत, काननू, मापदण्ड, योजनाको तजुफमा, कायाफन्वयन तिा 

सनयमन, 

• आधारभतू स्वास्थ्य, प्रजनन स्वास्थ्य र पोषण सेवाको सञ्चालन र प्रवद्धफन, 

• अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्िाको स्िापना तिा सञ्चालन, 

• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौसतक पवूाफधार सवकास तिा व्यवस्िापन, 

• आयवेुसदक, यनुानी, आम्ची, होसमयोप्यासिक, प्राकृसतक सचसकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य 

उपचार सेवाको व्यवस्िापन 

• स्वच्ि खानपेानी तिा खाद्य पदािफको गणुस्तर र वाय ुतिा ध्वसनको प्रदषूण सनयन्िण र सनयमन, 

• सरसर्ाई सचेतनाको असभवसृद्ध र स्वास्थ्यजन्य र्ोहोरमैलाको व्यवस्िापन, 

• स्वास्थ्यजन्य र्ोहरमलैा सड्ढलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, सवसजफन र सोको सेवा शलु्क सनधाफरण र 

सनयमन, 

• रक्त सञ्चार सेवा तिा स्िानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा सञ्चालन, 

• औषसध पसल सञ्चालन, अनमुसत, अनुगमन र सनयमन, 

• सरसर्ाई तिा स्वास्थ्य क्षेिबाि सनरकाससत र्ोहोरमलैा व्यवस्िापनमा सनजी तिा गरैसरकारी क्षिेसँग 

समन्वय, सहकायफ र साझेदारी, 

• पररवार सनयोजन तिा मातसृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनुमसत, अनुगमन तिा सनयमन, 

• मसहला तिा बालबासलकाको कुपोषण न्यनूीकरण, रोकिाम, सनयन्िण र व्यवस्िापन । 

• सङ्घ तिा प्रदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोसजमका कायफ 
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o  सङ्घीय तिा प्रदशेस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोसजम स्िानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी लक्ष्य 

र गणुस्तर सनधाफरण, 

o जनरल अस्पताल, नससफङ होम, सनदान केन्र तिा अन्य स्वास्थ्य संस्िाहरूको सक्त्लसनक दताफ, 

सञ्चालन अनुमसत र सनयमन, 

o  स्िानीयस्तरमा औषसधजन्य वनस्पसत, जडीबुिी र अन्य औषसधजन्य वस्तुको उत्पादन, 

प्रशोधन र सवतरण, 

o स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामासजक सरुक्षा कायफक्रमको व्यवस्िापन, 

o स्िानीयस्तरमा औषसध तिा अन्य मेसडकल उत्पादनहरूको न्यनूतम मलू्य सनधाफरण र सनयमन, 

o स्िानीयस्तरमा औषसधको उसचत प्रयोग र सकू्ष्मजीव सनरोधक प्रसतरोध न्यनूीकरण, 

o स्िानीयस्तरमा औषसध र स्वास्थ्य उपकरणको खररद, भण्डारण र सवतरण, 

o  स्िानीयस्तरमा स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्िापन, 

o  स्िानीयस्तरमा जनस्वास्थ्य सनगरानी )पसब्लक हले्ि सभलेेन्स( , 

o स्िानीयस्तरको प्रवर्धनात्मक, प्रसतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्िापनात्मक र प्यासलएसिभ 

स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन, 

o स्वस्ि जीवनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, 

पञ्चकमफ लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्धफन, 

o  जनुोसिक र कीिजन्य रोगको सनयन्िण तिा व्यवस्िापन, 

o  आयवेुसदक, यनुानी, आम्ची, होसमयोप्यासिक, प्राकृसतक सचसकत्सा लगायतका परम्परागत 

स्वास्थ्य उपचार सेवाको व्यवस्िापन, 

o जनस्वास्थ्य, आपतकालीन स्वास्थ्य तिा महामारीको सनयन्िण योजना र कायाफन्वयन, 

o  रोगको सनयन्िण तिा रोकिाम, 

o आकसस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह तिा स्िानीय सेवाको व्यवस्िापन । 

 

 

१०. लशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"। 

• प्रारसम्भक बाल सवकास तिा सशक्षा, आधारभतू सशक्षा, असभभावक सशक्षा, अनौपचाररक सशक्षा, खलुा 

तिा वैकसल्पक सनरन्तर ससकार्, सामदुासयक ससकार् र सवशेष सशक्षा सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, 

योजना तजुफमा, कायाफन्वयन, अनुगमन, मलू्याकंन र सनयमन, 

• सामदुासयक, संस्िागत, गठुी र सहकारी सवद्यालय स्िापना, अनमुसत, सञ्चालन, व्यवस्िापन तिा 

सनयमन, 



30 
 

• प्रासवसधक सशक्षा तिा व्यावसासयक तासलमको योजना तजुफमा, सञ्चालन, अनुमसत, अनगुमन, मलू्याकंन 

र सनयमन, 

• मातभृाषामा सशक्षा सदने सवद्यालयको अनुमसत, अनगुमन तिा सनयमन, 

• गासभएका वा बन्द गररएका सवद्यालयहरूको सम्पसत्त व्यवस्िापन, 

• गाउँ तिा नगर सशक्षा ससमसत गठन तिा व्यवस्िापनका लासग सहजीकरण, 

• सवद्यालय व्यवस्िापन ससमसत गठन तिा व्यवस्िापनका लासग सहजीकरण, 

• सवद्यालयको नामाकरण, 

• सामदुासयक सवद्यालयको जग्गाको स्वासमत्व, सम्पसत्तको असभलेख, संरक्षण र व्यवस्िापन, 

• सवद्यालयको गणुस्तर असभवसृद्ध तिा पाठ्यसामरीको सवतरण, 

• सामदुासयक सवद्यालयको सशक्षक तिा कमफचारीको दरबन्दी समलान, 

• सवद्यालयको नक्त्साकंन, अनुमसत, स्वीकृसत, समायोजन तिा सनयमन, 

• सामदुासयक सवद्यालयको शैसक्षक पवूाफधार सनमाफण, ममफत सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्िापन, 

• आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तिा व्यवस्िापन, 

•  सवद्यािी ससकाई उपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्िापन, 

• सनःशलु्क सशक्षा, सवद्यािी प्रोत्साहन तिा िािवसृत्तको व्यवस्िापन, 

• ि्यसून, कोसचङ जस्ता सवद्यालय बासहर हनुे अध्यापन सेवाको अनमुसत तिा सनयमन, 

• स्िानीयस्तरको शैसक्षक ज्ञान, सीप र प्रसवसधको संरक्षण, प्रवद्धफन र स्तरीकरण, 

• स्िानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सञ्चालन तिा व्यवस्िापन, 

• माध्यसमक तहसम्मको शैसक्षक कायफक्रमको समन्वय र सनयमन, 

• सामदुासयक सवद्यालयलाई सदन ेअनुदान तिा सोको बजेि व्यवस्िापन, सवद्यालयको आय व्ययको लखेा 

अनुशासन कायम, अनुगमन र सनयमन, 

• सशक्षण ससकार्, सशक्षक र कमफचारीको तासलम तिा क्षमता सवकास, 

• असतररक्त शैसक्षक सक्रयाकलापको सञ्चालन । 

• यवुा जागरण, सशसक्तकरण र पररचालन 

• यवुा सीप, उद्यमसशलता तिा नतेतृ्व सवकास 

• स्िानीयस्तरमा खेलकूद प्रशासन तिा सङ्घ संस्िाको सनयमन र समन्वय 

• सङ्घ तिा प्रदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोसजमका कायफ 

o स्िानीयस्तरका खलेकुदको संरचनाको पवूाफधार सनमाफण, सञ्चालन तिा सवकास, 

o स्िानीयस्तरका खलेकुद प्रशासन तिा सङ्घ संस्िाको सनयमन र समन्वय, 

o खेलकुदको सवकास र प्रवद्धफन, 

o खेलकुद प्रसतयोसगता आयोजना र सहभासगता, 
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o खेलकुद सम्बन्धी पवूाफधारको सवकास, 

 

  

११. सामालजक लवकास शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"। 

• मसहला हक सम्बन्धी नीसत, योजना कायाफन्वयन, समन्वय र सनयमन 

• मसहलाको आसिफक, सामासजक, राजनीसतक सशसक्तकरण, क्षमता सवकास 

• लैसगक सहसंा सनवारणका लासग सनरोधात्मक, प्रवर्धनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पनु:स्िापना 

• लैंसगक उत्तरदायी बजेि  

• वालवासलका, सकशोर सकशोरी तिा यवुा र्काई 

• बालबासलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन र 

सनयमन 

• बालबासलकाको हकहीत संरक्षण 

• बालमैिी शासकीय प्रवन्ध, बाल क्त्लब, बाल संरक्षण ससमसत तिा बाल सञ्जाल 

• बालबासलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदशे तिा अन्य सनकायसँग सम्पकफ , समन्वय तिा 

सहकायफ, 

• बालबासलका पररवार सहयोग 

• बैकसल्पक स्याहार पद्धसतको कायाफन्वयन 

• बाल गहृ, पनु:स्िापना केन्र, सशश ुस्याहार केन्र र बाल सवकास केन्र व्यवस्िापन 

• असहाय बालबासलकाका, सडक बालबासलका व्यवस्िापन 

• बाल सहसंा सनयन्िण 

• बालसधुार तिा पनु:स्िापना केन्र स्िापना, संचालन अनमुती र सनयमन 

• आपत्कालीन बाल उद्धार कोष स्िापना र व्यवस्िापन 

• जेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपि, सम्मान, स्वास्थ्य ससुवधा, सामासजक सरुक्षा सम्बन्धी कायफ 

• जेष्ठ नागररक क्त्लव, सदवा सेवा केन्र, भिेघाि स्िल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तिा व्यवस्िापन 

• सङ्घ तिा प्रदशेसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनु:स्िापना केन्र तिा असक्त स्याहार केन्रको सञ्चालन 

र व्यवस्िापन 

• अपाङ्गता भएका व्यसक्त तिा असहायको लगत अद्यावसधक, पररचयपि सवतरण, सामासजक सरुक्षा तिा 

ससुवधाको व्यवस्िापन तिा सवतरण 
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• अपाङ्गता भएका व्यसक्तमैिी पवूाफधार सनमाफण तिा सञ्चालन 

• अपाङ्गता भएका व्यसक्त र असक्तहरूको व्यवस्िापन सम्वन्धी अन्य कायफ । 

• एकल मसहला सम्वन्धी कायफ 

• आधारभतू सरसर्ाई सम्बन्धी नीसत, काननू, मापदण्ड, योजनाको सनमाफण, कायाफन्वयन तिा सनयमन 

• सरसर्ाई सचेतनाको असभवसृद्ध 

• ससुतफ, मसदरा र लाग ूपदािफजन्य वस्तुको प्रयोग सनयन्िण तिा सचेतना असभवसृद्ध 

• स्िानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्िा (गरैसरकारी, सामासजक तिा सामदुासयक संघसंस्िा) 

को दताफ, नवीकरण तिा सनयमन 

• गठुी, कोष तिा अन्य िष्टहरुको व्यवस्िापन 

• गैरसरकारी क्षेिसँग समन्वय र सहकायफ 

• सामासजक संघसंस्िा सम्बन्धी अन्य सवषय ।  

• सामासजक सरुक्षा सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, सनयमन  र अध्ययन अनुसन्धान 

• सङ्घ तिा प्रदशेले सनधाफरण गरेको मापदण्ड बमोसजम सामासजक सरुक्षा सम्बन्धी कायफक्रम कायाफन्वयन 

• सामासजक सरुक्षाको कायाफन्वयनको लासग सङ्घ, प्रदशे र स्िानीय सङ्घ संस्िासँग सम्पकफ , समन्वय र 

सहकायफ 

• स्िानीय सामासजक सरुक्षा योजना र व्यवस्िापन तिा आवश्यक तथ्याकं संकलन एवं व्यवस्िापन  

• भाषा, संस्कृसत र लसलतकलाको संरक्षण र सवकास सम्बन्धी स्िानीयस्तरको नीसत, कानून, मापदण्ड, 

योजना, कायाफन्वयन र सनयमन 

• परुातत्व, प्राचीन स्मारक तिा सङ्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धफन र सवकास 

• परम्परागरत रुपमा चसलआएका जािा तिा पवफको सञ्चालन र व्यवस्िापन 

• स्िानीय महत्वका धासमफक तिा सासं्कृसतक सम्पदाको व्यवस्िापन 

• परुातासत्वक, धासमफक महत्वका सम्पदाहरुको संरक्षण तिा सम्बर्धन 

• उपाधी तिा सवभषुण सम्वन्धी ससर्ाररश, असभलेख 

 

 

९.१ वातावरण तथा लवपद व्र्वस्थापन उपशाखा 

• वातावरण संरक्षण र जैसवक सवसवधता सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुफमा तिा 

त्यसको कायाफन्वयन, अनुगमन र सनयमन, 

• वातावरणमैिी, जलवाय ु पररवतफन अनुकूलन, सवपद ् जोसखम संवेद्य, अपागतंा र लैंसगकमैिी यातायात 

प्रणालीको स्िानीय तहमा प्रवद्धफन । 

• स्िानीयस्तरमा वातावरणीय जोसखम न्यनूीकरण, 
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• स्िानीयस्तरमा जनस्वास्थ्यमा प्रसतकूल असर पन ेसकससमका उपभोग्य वस्तुको बेचसवखन र उपभोग तिा 

वातावरणीय प्रदषूण र हासनकारक पदािफहरूको सनयन्िण, अनगुमन तिा सनयमन, 

• स्िानीयस्तरमा सरसर्ाई तिा र्ोहरमलैा व्यवस्िापन, 

• स्िानीयस्तरमा न्यनू काबफनमखूी तिा वातावरणमिैी सवकास अवलम्बन, 

• स्िानीयस्तरमा हररत क्षेिको संरक्षण र प्रवफद्धन, 

• स्िानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेि सनधाफरण र व्यवस्िापन, 

• वातावरण संरक्षण र जैसवक सवसवधता सम्बन्धी अन्य कायफ। 

• स्िानीय खानेपानी सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन र सनयमन, 

•  खानपेानी महसलु सनधाफरण र खानपेानी सेवा व्यवस्िापन, 

• खानपेानीको गणुस्तर सनयन्िण, 

• सवपद ्व्यवस्िापन सम्बन्धी स्िानीय नीसत, काननू, मापदण्ड, योजनाको कायाफन्वयन, अनुगमन र सनयमन, 

• स्िानीयस्तरमा सवपद ् पवूफ तयारी तिा प्रसतकायफ योजना, पवूफ सचूना प्रणाली, खोज तिा उद्धार, राहत 

सामरीको पवूफ भण्डारण, सवतरण र समन्वय, 

• सवपद ्व्यवस्िापन सम्बन्धी प्रचसलत कानून अनुसारका अन्य कायफ । 

• जलाधार, वन्यजन्तु, खानी तिा खसनज पदािफको संरक्षण सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड तिा 

योजनाको कायाफन्वयन र सनयमन 

• पानी महुानको संरक्षण, 

• सामदुासयक भू –संरक्षण र सोमा आधाररत आय आजफन कायफक्रम , 

• भू –संरक्षण र जलाधार व्यवस्िापनजन्य सामदुासयक अनुकूलन , 

• खानी तिा खसनज पदािफ सम्बन्धी सचूना तिा तथ्याड्ढ सकंलन, 

• बहुमलू्य धातु, पत्िर तिा खसनज पदािफको संरक्षण र सम्वर्धनमा सहयोग, 

• भौगसभफक नक्त्सा प्रकाशन । 

• खानी तिा खसनज पदािफको संरक्षण सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड तिा  योजनाको 

कायाफन्वयन र सनयमन, 

• ढुङ्गा, सगट्टी, बालवुा, मािो, खरीढुङ्गा, र्ायर क्त्ले,स्लिे तिा नुन, आसद खानीजन्य वस्तुको संरक्षण, 

सवकास, उत्खनन् र उपयोग सम्बन्धी दताफ, अनुमसत, नवीकरण, खारेजी र व्यवस्िापन 

• सङ्घ तिा प्रदशे काननूको अधीनमा रही दहेाय बमोसजमका कायफ 

o सवद्यतु सवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्िापन, 

o खानपेानी महसलु सनधाफरण र खानपेानी सेवाको व्यवस्िापन, 

o स्िानीय साना सतह तिा भसूमगत ससँचार् प्रणालीको सञ्चालन तिा ममफत सम्भार, सेवा शलु्क 

सनधाफरण र सकंलन सम्बन्धी व्यवस्िापन । 



34 
 

o वन, ज·ल, वन्यजन्तु, चराचरुुगीं, जल उपयोग, वातावरण, पयाफवरण तिा जैसवक सवसवधता 

सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन, अनुगमन र सनयमन, 

o  स्िानीयस्तरमा सामदुासयक, रामीण तिा शहरी, धासमफक, कवसुलयती र साझेदारी वनको 

संरक्षण, सम्वर्धन, उपयोग, अनगुमन र सनयमन तिा वन उपभोक्ता समहूको व्यवस्िापन, 

o  स्िानीयस्तरमा नदी सकनार, नदी उकास, नहर सकनार तिा सडक सकनारमा वकृ्षारोपण 

व्यवस्िापन, 

o स्िानीयस्तरमा सनजी वनको प्रवद्धफन, अनगुमन र सनयमन, 

o स्िानीयस्तरमा सावफजसनक खाली जग्गा, पाखा वा क्षेिमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र 

व्यवस्िापन, 

o स्िानीयस्तरमा जडीबुिी तिा अन्य गरैकाष्ठ वन पदैावार सम्बन्धी सवेक्षण, उत्पादन, सकंलन, 

प्रवद्धफन, प्रशोधन र बजार व्यवस्िापन 

o  वनबीउ बगचैा स्िापना, व्यवस्िापन र प्रवद्धफन, 

o  नसफरी स्िापना, सबरुवा उत्पादन, सवतरण, रोपण र प्रवद्धफन, 

o वन्यजन्तु र चराचरुुगींको संरक्षण, व्यावसासयक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

o मानव तिा वन्यजन्त ुबीचको द्वन्द्व व्यवस्िापन, 

o स्िानीय प्राणी उद्यान )सचसडयाखाना (को स्िापना र सञ्चालन , 

o  स्िानीय वन्यजन्तु पयफिन र आयआजफन, 

o स्िानीयस्तरमा आखेिोपहारको व्यवस्िापन, 

o स्िानीयस्तरमा वन, वन्यजन्त ुतिा चराचरुुगींको असभलेखाकंन र अध्ययन अनुसन्धान, 

o  सवश्वसम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र परुातासत्वक महत्वका वन, सीमसार क्षेि, तिवती क्षिेका 

जग्गा सम्बन्धी लगत, 

o समचाहा प्रजासतको सनयन्िण, 

o  स्िानीयस्तरको जोसखम न्यनूीकरण 

o  जैसवक सवसवधताको असभलेखाकंन, 

o स्िानीयस्तरमा हररयाली प्रवद्धफन, 

o स्िानीय साना जल उपयोग सम्बन्धी क्षिेगत अयोजना तजुफमा, कायाफन्वयन, अनुगमन र 

अनुगमन, 

o  रैिाने प्रजासतको संरक्षण र प्रवद्धफन, 

o  स्िानीयस्तरमा वातावरणीय जोसखम न्यनूीकरण, 

o  स्िानीयस्तरमा प्रदषूण सनयन्िण र हासनकारक पदािफहरूको सनयमन तिा व्यवस्िापन, 

o  स्िानीयस्तरमा न्यनू कावफनमखुी तिा वातावरणमिैी सवकास अवलम्बन, 

o स्िानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेि सनधाफरण र व्यवस्िापन । 

१२. आलथयक लवकास शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,
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अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"। 

• सहकारी संस्िा सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्डको सनमाफण, कायाफन्वयन र सनयमन 

• स्िानीय सहकारी संस्िाको दताफ, अनुमसत, खारेजी र सवघिन 

• सहकारी वचत तिा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्िानीय मापदण्ड सनधाफरण र सनयमन 

• सहकारी सम्बन्धी रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय संघ संस्िासँग समन्वय र सहकायफ 

• सहकारी सम्बन्धी स्िानीय तथ्याङ्क व्यवस्िापन र अध्ययन अनुसन्धान 

• स्िानीय सहकारीको क्षमता असभवसृद्ध 

• स्िानीय सहकारी क्षिेको प्रवर्घन, सवकास र पररचालन । 

• लघ,ु घरेल ुतिा साना उद्योगको दताफ, नवीकरण, खारेजी र सनयमन 

• लघ,ु घरेल ुतिा साना उद्योगको सवकास र प्रवद्धफन 

• उद्यमसशलता प्रवद्धफन 

• व्यापाररक र्मफ, पसलको दताफ, अनमुसत, नवीकरण, खारेजी र सनयमन 

• सीप सवकास सम्बन्धी कायफको प्रबर्धन । 

• स्िानीय व्यापार, वस्तुको माग, आपसूतफ तिा अनुगमन, उपभोक्ता असधकार तिा सहत सम्बन्धी नीसत, 

कानून, मापदण्ड, कायाफन्वयन र सनयमन, 

• स्िानीय वस्तुहरूको उत्पादन, आपसूतफ तिा सनकासी प्रक्षपेण, मलू्य सनधाफरण र अनगुमन, 

• स्िानीय व्यापार र वासणज्य सम्बन्धी पवूाफधार सनमाफण, 

• स्िानीय वस्तु र सेवा व्यापारको मलू्य तिा गणुस्तरको अनगुमन र सनयमन, 

• स्िानीयस्तरका व्यापाररक र्मफको दताफ, अनमुसत, नवीकरण, खारेजी, अनुगमन र सनयमन, 

• स्िानीय व्यापारको तथ्याकं प्रणाली र अध्ययन अनुसन्धान, 

• सनजी क्षेिसग समन्वय र सहकायफ, 

• स्िानीय व्यापार प्रवद्धफन, सहजीकरण र सनयमन, 

• स्िानीय बौसद्धक सम्पसत्तको संरक्षण, प्रवद्धफन र असभलेखाकंन, 

• स्िानीय व्यापार, वासणज्य, वस्तुको माग, आपसूतफ व्यवस्िापन तिा अनुगमन 

• सनजी क्षेिसँग समन्वय र सहकायफ 

• उपभोक्ता असधकार तिा सहत सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, कायाफन्वयन र सनयमन 

• स्िानीय वस्तुहरूको उत्पादन, आपसूतफ तिा सनकासी प्रक्षपेण, मलू्य सनधाफरण र अनगुमन 

• स्िानीय व्यापार र वासणज्य सम्बन्धी पवूाफधार सनमाफण, 

• स्िानीय वस्तु र सेवा व्यापारको मलू्य तिा गणुस्तरको अनगुमन र सनयमन, 

• उपभोक्ता सचेतना, लसक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्िापन र स्िानीय वस्तु तिा सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 
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• खाद्य पदािफको गणुस्तर सनयन्िण, 

• स्िानीय व्यापार प्रवर्घन सहजीकरण र सनयमन, 

• स्िानीय बौसद्धक सम्पसत्तको संरक्षण, प्रवर्घन र असभलेखाङ्कन । 

• पयफिन क्षेिको सवकास, सवस्तार र प्रवद्धफन सम्बन्धी आयोजनाहरूको पसहचान, कायाफन्वयन, व्यवस्िापन, 

अनुगमन तिा सनयमन, 

• नवीन पयफिकीय सेवा तिा कायफहरू सम्बन्धी आयोजनाहरूको पसहचान, कायाफन्वयन, व्यवस्िापन, 

अनुगमन तिा सनयमन, 

 

• पयफिकीय महत्वका स्िल तिा सम्पदाको पसहचान, संरक्षण र प्रवद्धफन 

• पयफिन पवूाफधार सवकास तिा प्रोत्साहन 

• यातायात व्यवस्िापन सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन र सनयमन, 

• स्िानीय सावफजसनक यातायातको रुि सनधाफरण, अनमुसत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 

सनधाफरण र सनयमन, 

 

१०.१ रोजगारसेवा केन्र 

• गररबी सनवारण सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, सनयमन  र अध्ययन अनुसन्धान 

• गररबी सनवारणको स्िानीय रणनीसत तजूफमा 

• गररब घरपररवार पसहचान सम्बन्धी स्िानीय सवेक्षण, सचूना व्यवस्िापन र सनयमन 

• गररबी सनवारण सम्बन्धी रासरिय, प्रादसेशक र स्िानीय संस्िासँग सम्पकफ , समन्वय र सहकायफ 

• रोजगार तिा बेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्िापना 

• स्िानीयस्तरमा रहकेा सवदशेी श्रसमकको लगत सङ्कलन तिा सचूना व्यवस्िापन 

• पसहचान भएका गररब घरपररवार एवं लसक्षत समहू सम्बन्धी स्िानीय योजना, कायफक्रम, स्रोत पररचालन र 

व्यवस्िापन 

• संघीय र प्रदशे कानून बमोसजम स्िानीय तहमा सकुुम्बासीको पसहचान र असभलेख व्यवस्िापन 

• सकुुम्बासी सम्बन्धी जीसवकोपाजफन र बसोबास व्यवस्िापन 

• रोजगार तिा बेरोजगार श्रमशसक्तको तथ्याड्ढ सड्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्िापना, 

• स्िानीयस्तरमा रहकेा स्वदशेी तिा सवदशेी श्रसमकको लगत सकंलन तिा सचूना व्यवस्िापन, 

•  सवसभन्न क्षेि तिा सवषयका दक्ष जनशसक्तको तथ्याकं सकंलन तिा व्यवस्िापन, 

•  सरुसक्षत वैदसेशक रोजगारी र वैदसेशक रोजगारीमा रहकेो श्रमशसक्तको सचूना तिा तथ्याकंको सकंलन 

तिा व्यवस्िापन, 

• रोजगार सचूना केन्रको व्यवस्िापन तिा सञ्चालन, 

•  वैदसेशक रोजगारीमा जान ेश्रमशसक्तको लासग सवत्तीय साक्षरता र सीपमलूक तालीमको सञ्चालन, 
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• वैदसेशक रोजगारीबाि र्केका व्यसक्तहरूको सामासजक पनुः एकीकरण, 

• वैदसेशक रोजगारीबाि प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीलताको उपयोग, 

• बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन सम्बन्धी अन्य कायफ। 
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१३. कृलष शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"। 

• कृसष, कृसष प्रसार, कृसष उत्पादन व्यवस्िापन सम्बन्धी स्िानीय नीसत, काननू, मापदण्ड, योजना, 

कायाफन्वयन र सनयमन 

• कृसष बजार सचूना, कृसष बजार तिा हािबजारको पवूाफधार सनमाफण, साना ससँचाई सनमाफण, तासलम, प्रसवसध 

प्रसार, प्रासवसधक िेवा, कृसष सामारी आपसूतफ र कृषक क्षमता सवकास कायफक्रमको सञ्चालन 

• कृसषजन्य प्राकृसतक प्रकोप तिा महामारी रोगको सनयन्िण 

• कृसष वातावरण संरक्षण तिा जैसवक सवसवधताको संरक्षण र प्रवर्घन 

• कृसष प्रसार तिा जनशसक्तको प्रक्षपेण, व्यवस्िापन र पररचालन 

• उच्च मलू्ययकु्त कृसषजन्य वस्तुको प्रवर्घन, सवकास तिा बजारीकरण 

• कृसषसम्वन्धी वीमा र कजाफ सहजीकरण 

• शीत भण्डारणको व्यवस्िापन 

• कृषकहरूको क्षमता असभवसृद्ध, प्रासवसधक सेवा, िेवा, सीप सवकास र सशक्तीकरण 

• कृसष बीउसवजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तिा औषसधहरूको आपसूतफ, उपयोग र सनयमन 

• कृषक समहू, कृसष सहकारी र कृसष सम्बन्धी स्िानीय सङ्घ संस्िाहरूको समन्वय, व्यवस्िापन  

• कृसष सम्बन्धी प्रसवसधको संरक्षण र हस्तान्तरण 

• कृसष तथ्याङ्कको व्यवस्िापन र सचूना प्रणाली तिा कृसष सम्बन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार 

• कृसष स्रोत केन्रको स्िापना र व्यवस्िापन 

 

१४. पशु सेवा शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय असधकृतको सपुररवेक्षण तिा प्रत्यक्ष सनयन्िणमा रही दहेायअनुसारका कायफहरुका लासग 

"स्िानीय नीसत  ,कानून र योजना तजुफमा गनफ राय सझुाव प्रदान गने "  ,"संघीय सरकार र प्रदशे सरकारका सनकाय ,

अन्य रासरिय, केन्रीय, सवषयगत, प्रादसेशक र स्िानीय सङ्घ संस्िा र अन्य सवषयगत शाखाहरुसँग समन्वय र 

सहकायफ गने "तिा काननूको पररसध सभि रही योजना तिा कायफक्रम कायाफन्वयन र सेवाप्रवाह गन े"। 

• पशपुालन र पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्िानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाफन्वयन र सनयमन 

• पशपुन्िी बजार सचूना, हािबजारको पवूाफधार सनमाफण, तासलम, प्रासवसधक िेवा, कृषक क्षमता सवकास 

कायफक्रमको सञ्चालन र सनयमन 

• पशपुन्िीजन्य प्राकृसतक प्रकोप तिा महामारी रोगको सनयन्िण 

• पशपुन्िी सचसकत्सा सेवाको व्यवस्िापन, 
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• पशनुश्ल सधुार पद्धसत सवकास र व्यवस्िापन 

• पशपुन्िी सम्बन्धी बीमा र कजाफ सहजीकरण 

• स्िानीय चरन तिा खकफ  सवकास र व्यवस्िापन 

• पश ुआहारको गणुस्तर सनयमन 

• स्िानीयस्तरमा पशपुन्िी सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्िापन र सचूना प्रणाली 

• पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्िापन र सनयमन 

• पशपुालन तिा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायफ । 
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अनुसूची ४ सेवा समूह र तहको दरबन्दी 

सेवा समूह तह करार स्थार्ी कुि जम्मा 

नेपाि प्रशासन / 

प्रशासन 

सामान्य प्रशासन रा.प.द्वी / असधकृतस्तर नवौं / असधकृतस्तर 

दशौ ँ

  1 1 

इलन्जलनर्ररांग सससभल असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ   2 2 

इलन्जलनर्ररांग सससभल सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   3 3 

करार  - सहायकस्तर पाँचौ 1   1 

करार  - सहायकस्तर चौिो 3   3 

करार  - सहायकस्तर चौिो करार 23   23 

करार  - तह सवसहन 79   79 

कृलष बासल संरक्षण असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

कृलष बासल संरक्षण सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   1 1 

कृलष कृसष प्रसार सहायकस्तर चौिो   1 1 

कृलष कृसष प्रसार सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   1 1 

कृलष बागवानी सहायकस्तर चौिो   2 2 

कृलष भेिेरीनरी सहायकस्तर चौिो   2 2 

कृलष भेिेरीनरी/ला.स्िक असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

कृलष भेिेरीनरी/ला.स्िक सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   1 1 

कृलष लार्भस्िक पोल्िी सहायकस्तर चौिो   2 2 

प्रशासन आन्तररक लेखा पररक्षण सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   1 1 

प्रशासन लेखा असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

प्रशासन लेखा सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   1 1 

प्रशासन सवसवध सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   5 5 

प्रशासन सामान्य प्रशासन असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ   4 4 

प्रशासन सामान्य प्रशासन सहायकस्तर चौिो   11 11 

प्रशासन सामान्य प्रशासन सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   17 17 

लशक्षा सशक्षा प्रशासन सहायकस्तर चौिो   1 1 

लशक्षा सशक्षा प्रशासन असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

लशक्षा सशक्षा प्रशासन सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   2 2 

स्वास्थर् कम्युसनसि नसफ / जनरल नसफ सहायकस्तर चौिो/पाचँौ/असधकृतस्तर िैठौं   1 1 

स्वास्थर् कम्युसनसि नससंग सहायकस्तर चौिो/पाचँौ/असधकृतस्तर िैठौं   3 3 

स्वास्थर् कम्युसनसि नससंग सहायकस्तर चौिो   8 8 

स्वास्थर् हले्ि र्न्सपेक्त्सन असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ   1 1 

स्वास्थर् हले्ि र्न्सपेक्त्सन सहायकस्तर चौिो/पाचँौ   3 3 

स्वास्थर् हले्ि र्न्सपेक्त्सन सहायकस्तर चौिो   4 4 

स्वास्थर् हले्ि र्न्सपेक्त्सन सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   7 7 

वन तथा वातावरण 

सेवा 

सवसवध सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं   1 1 

Grand Total     106 90 196 
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अनुसूची ५  सांगठन सांरचना अनुसारको दरबन्दीको तेररज 

सेवा समूह तह करार स्थार्ी जम्मा स्थार्ी पदपूलतय ररक्त पदहरु 

र्सन्जसनयररंग सससभल असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ  2 2 1 1 

र्सन्जसनयररंग सससभल सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  3 3 3 0 

करार - सहायकस्तर पाँचौ 1  1   

करार - सहायकस्तर चौिो 3  3   

करार - सहायकस्तर चौिो करार 23  23   

करार - तह सवसहन 79  79   

कृसष बासल संरक्षण असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 0 1 

कृसष बासल संरक्षण सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  1 1 1 0 

कृसष कृसष प्रसार सहायकस्तर चौिो  1 1 0 1 

कृसष कृसष प्रसार सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  1 1 1 0 

कृसष बागवानी सहायकस्तर चौिो  2 2 0 2 

कृसष भेिेरीनरी सहायकस्तर चौिो  2 2 0 2 

कृसष भेिेरीनरी/ला.स्िक असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 1 0 

कृसष भेिेरीनरी/ला.स्िक सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  1 1 1 0 

कृसष लार्भस्िक पोल्िी सहायकस्तर चौिो  2 2 1 1 

नेपाल प्रशासन / 

प्रशासन 
सामान्य प्रशासन 

रा.प.द्वी / असधकृतस्तर नवौं / 

असधकृतस्तर दशौ ँ  1 1 1 0 

प्रशासन 
आन्तररक लेखा 

पररक्षण 
सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  1 1 0 1 

प्रशासन लेखा असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 1 0 

प्रशासन लेखा सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  1 1 1 0 

प्रशासन सवसवध सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  5 5 4 1 



42 
 

सेवा समूह तह करार स्थार्ी जम्मा स्थार्ी पदपूलतय ररक्त पदहरु 

प्रशासन सामान्य प्रशासन असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ  4 4 3 1 

प्रशासन सामान्य प्रशासन सहायकस्तर चौिो  11 11 1 10 

प्रशासन सामान्य प्रशासन सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  17 17 14 3 

सशक्षा सशक्षा प्रशासन सहायकस्तर चौिो  1 1 0 1 

सशक्षा सशक्षा प्रशासन असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 1 0 

सशक्षा सशक्षा प्रशासन सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  2 2 1 1 

स्वास्थ्य 
कम्युसनसि नसफ / जनरल 

नसफ 

सहायकस्तर चौिो/पाँचौ/असधकृतस्तर 

िैठौं  1 1 1 0 

स्वास्थ्य कम्युसनसि नससंग 
सहायकस्तर चौिो/पाँचौ/असधकृतस्तर 

िैठौं  3 3 3 0 

स्वास्थ्य कम्युसनसि नससंग सहायकस्तर चौिो  8 8 7 1 

स्वास्थ्य हले्ि र्न्सपेक्त्सन असधकृतस्तर सातौ ँ/ आठौ ँ  1 1 1 0 

स्वास्थ्य हले्ि र्न्सपेक्त्सन सहायकस्तर चौिो  4 4 3 1 

स्वास्थ्य हले्ि र्न्सपेक्त्सन सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  4 4 4 0 

स्वास्थ्य हले्ि र्न्सपेक्त्सन सहायकस्तर चौिो/पाँचौ  6 6 5 1 

वन तिा वातावरण 

सेवा 
सवसवध सहायकस्तर पाँचौ/असधकृतस्तर िैठौं  1 1 0 1 

कुल जम्मा   106 90 196 60 30 
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तह जम्मा पदपूसतफ र्ासजल ररक्त 

करार स्थार्ी मालसक ज्र्ािादारी करार स्थार्ी मालसक ज्र्ािादारी   

सहायकस्तर पाँचौ 1               

कम्पुटर अपरेटर 1 १ 
  

      ० 

सहायकस्तर चौिो 3               

नगरप्रहरी अ.स.इ 1 १           ० 

नगर प्रमुख लनजी 

सलचव 

1     १       ० 

नगर उपप्रमुख 

लनजी सलचव 

1     १       ० 

सहायकस्तर चौिो 

करार 

23               

ल्र्ाब 

अलसस्टेन्ट/ल्र्ाब 

टेलक्नलसर्न 

3 २           १ 

सहार्क कम््र्ुटर 

अपरेटर 

20 १           १९ 

तह सवसहन 79               

इिेलक्िलसर्न 3   १         २ 

कार्ायिर् 

सहर्ोगी 

40 ७ ९ २०       ४ 

नगरप्रहरी जवान 12 ८           ४ 

नगरप्रहरी हवल्दार 2 १           १ 

फार्रमेन 4 १ ३         ० 

भारी सवारी 

चािक 

14 ६ २ ६       ० 

हिुका सवारी 

चािक 

4   १ ३       ० 

Grand Total 106 28 16 31 0 0 0 31 
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अनसुचूी ६  पररयोजनागत तिा कायफक्रमगत  दरबन्दीको तेररज 

पररर्ोजनातथा कार्यक्रम 

दरबन्दी 

हाि 

कार्यरतकोव्र्वस्थापन 
थप गनुयपने 

श्रोत 

अनुसार 

अन्र् 

थपगनय 

सलकने करार दरबन्दी दैलनकज्र्ािादारी जम्मा 

शहरीसवकास पररयोजन १४ ० १४ ६ ४ ४ 

कृसषपाठशाला तिा उद्यान पररयोजना १ ३ ४ ३ ० १ 

नगरसरसर्ाई कायफक्रम ४ ४४ ४८ ४७ ० १ 

सुचनाप्रसवसध तिा सडक बसत्तकायफक्रम १२ ० १२ ४ १ ७ 

आधारभतूस्वास्थ्य पररयोजना १५ ० १५ १३ ० २ 

शैसक्षकसुधार पररयोजना ८   ८ ३ १ ४ 

जम्मा ५४ ४७ १०१ ७६ ६ १९ 

 


